Praca z tabelami

Okreslanie typu danych

Przegladanie i zmienianie wtasciwosci pdl
Konstruktor wyrazen

Formatowanie zawartosci pola
Tworzenie masek wprowadzania
Wymuszanie wprowadzania danych pola
Okreslanie wartosci domysinych
Indeksowanie pol

Sprawdzanie wprowadzanych danych
Tworzenie pola odnosnika

Tworzenie pola Nota typu Tylko dotqcz

Tworzenie pola zatgcznika

Praca z polami

dy tworzysz tabele bazy danych przy uzyciu kreatora, Access przypisu-

je kazdemu polu pewien standardowy typ i wiasciwosci. Gdy budujesz
tabele od podstaw lub chcesz zmodyfikowac standardowe, nadane przez
program parametry, mozesz swobodnie operowac wiasciwosciami poszcze-
golnych pdl, dazac do uzyskania mozliwie efektywnego sposobu przecho-
wywania danych i sprawnych interakcji z zawartoscig innych pdl. Access za-
pewnia tez kilka mechanizmoéw utatwiajacych poprawne wprowadzanie da-
nych. Gdy pojawia sie potrzeba wprowadzania numerow telefonéw lub ko-
doéw pocztowych, mozna zdefiniowaé maske wprowadzania, ktéra w wyraz-
ny sposob sygnalizuje oczekiwany sposob ich zapisu. Jezeli pole czesto za-
wiera te sama wartos¢, mozna jg okresli¢ jako wartos¢ domysina. Kiedy po-
le moze miec tylko jedna z kilku poprawnych wartosci, jak przy wybieraniu
pozycji opisujacej nowy towar z listy kategorii produktéw, mozna utworzy¢
liste odnosnikow stuzacg do wybierania zawartosci pola. Mozna tez umoz-
liwi¢ wspotpracownikom dotgczanie do rekorddw réznych plikéw, na przy-
kfad fakséw, i utworzyc¢ pole Nota, w ktérym uzytkownicy wprowadzajg ko-
mentarze bez mozliwosci zmieniania i usuwania wczesniejszych.
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Praca z tabelami

Tworzenie tabel w Accessie jest proste, a twérca bazy danych nie jest cownikow — postuzy jako wskazéwka opisujaca strukture tabeli ogla-
skazany na korzystanie z pierwszej wygenerowanej wersji. Po utworze- danej w widoku arkusza danych lub projektu. Poza informacjami o tym,
niu tabeli mozna ja modyfikowac¢, dodajac pola, usuwajac je i zmienia- Jak modyfikowac tabele, w tym rozdziale znajdziesz takze zestawienie
jac ich kolejnos¢. Kolejnos¢ pdl nie wptywa na zachowanie tabeli w ba- dostepnych w Accessie 2010 typéw danych.

Zie, ale odpowiedni ich ukfad bedzie utatwieniem dla Ciebie i wsp6tpra-

Usuwanie pola

@ Otwodrz tabele w widoku projektu.

@ Kliknij selektor wiersza reprezentujacy
pole, ktére ma zosta¢ usuniete.

@ Kliknij przycisk Usuri wiersze.

@ Kliknij Tak, aby potwierdzi¢ zamiar
usuniecia pola.

Ostrzezenie

Usuniecie pola ucm-.'g%'éwnego uniemoz-
liwi identyfikowanie pojedynczych wier-
szy tabeli i tworzenie relacji z innymi tabe-
lami bazy.

Wskazéwka = 7

A 3
UL

Zenie

; s Ostrze
Gdy dodajesz pole do tabeli zawierajacej o
juz dane, pamietaj, ze bedziesz potrzebo-
wat czasu na wpisanie nowych danych
dla weczesniej wprowadzonych rekordéw, J

Usuniecie pola p'rbwadzf do usuniecia wszystkich zapisanych w nim
danych. Nie mozna ich w zaden sposob odzyskac, Przed wprowadza-
niem tak powaznych zmian w bazie warto utworzy¢ jej kopie zapasowa.
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Praca z tabelami

Tworzenie tabel w Accessie jest proste, a twérca bazy danych nie jest
skazany na korzystanie z pierwszej wygenerowanej wersji. Po utworze-
niu tabeli mozna ja modyfikowa¢, dodajac pola, usuwajac je i zmienia-

jac ich kolejnosc. Kolejnos¢ pdl nie wpltywa na zachowanie tabeli w ba- dostepnych w Accessie 2010 typéw danych.
zie, ale odpowiedni ich uktad bedzie utatwieniem dla Ciebie i wspotpra-

Usuwanie pola

. Otworz tabele w widoku projektu.

. Kliknij selektor wiersza reprezentujacy
pole, ktére ma zostac usuniete.

. Kliknij przycisk Usun wiersze.

. Kliknij Tak, aby potwierdzi¢ zamiar
usuniecia pola.

Ostrzezenie [ =
Usuniecie pola klucza gtéwnego uniemoz-
liwi identyfikowanie pojedynczych wier-
szy tabeli i tworzenie relacji z innymi tabe-
lami bazy.

.

Wskazowka

Gdy dodajesz pole do tabeli zawierajacej
juz dane, pamietaj, ze bedziesz potrzebo-
wat czasu na wpisanie nowych danych

dla wczesniej wprowadzonych rekorddéw.

.
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cownikow — postuzy jako wskazéwka opisujgca strukture tabeli ogla-
danej w widoku arkusza danych lub projektu. Poza informacjami o tym
jak modyfikowac tabele, w tym rozdziale znajdziesz takze zestawienie

Ostrzezenie : \

Usuniecie pola prowadzi do usuniecia wszystkich zapisanych w nim

danych. Nie mozna ich w zaden sposéb odzyskac. Przed wprowadza-

niem tak powaznych zmian w bazie warto utworzy¢ jej kopie za pasowa.
N _




" A

L

pole, za ktérym ma zosta¢ umieszczone
‘nowe pole.

Kliknij przycisk Wstaw wiersze. . B
I produsy
Wprowadz nazwe nowego pola. B tmaee

dkresl typ danych.

Praca z polami

enianie kolejnosci pal ®
" Rl Hionivajad e danych (Access 2007) - Microsoft feces il i - oW
- 3 i Nuperagibnne Tufoenis  Dane sramgtre e o =9
| Otworz tabele w widoku projektu. [ T o A ® 5 4@ {
; Kllknlj saleektor wiersza reprezgntu;qcy o .
b pole, ktére ma zostac przesuniete. %‘i =] ﬁ = = -
g . . e . = I Jljyuemml AL J
) Przeciggnij selektor wiersza w nowe ~ind | é
& o A i W o 3 Fartuey | Tekat i
potozenie. W trakcie przeciggania . @ o e | g
e . - F - b 1 meumer tuken Tkt
program pokazuje pozycje, w ktorej B Fm | =2 |
wiersz zostanie wstawiony. Do o | s o ?
B e | IS e
T sann rammen [ 2 Oweagh Nota
T Servepiy rambricria — son . %_J:"""""" AN ol
S |
i e e——r

Praca z tabelami

57




Okreslanie typu danych

Wiele operacji wykonywanych w Accessie, na przykfad dziatania aryt-
metyczne lub poréwnania dat, wymaga do poprawnego dziatania wta-
sciwego okreslenia typu danych pola. Sposréd réznych typéw nale-

zy wybrac ten, ktéry najlepiej pasuje do przechowywanych w polu da-
nych. Szczegélnym przyktadem typu jest Autonumerowanie — specjal-
ny rodzaj pola, ktéry powoduje automatyczne wstawianie do tabeli ko-

Wybieranie typu danych

. Otworz tabele w widoku projektu.

. Kliknij w kolumnie Typ danych pola,
ktérego rodzaj chcesz zmienic.

o Kliknij strzatke rozwijajaca liste typow.

o Wybierz z listy typ danych dla pola.

58 Okreslanie typu danych
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tych. Pola takie stuzg jako unikatowe identyfikatory

pojedynczych wierszy w tabeli. Innym typem pola jest Nota. Jest to po-
le, w ktérym mozna wpisywac dowolne dane tekstowe, w zamysle prze-
znaczone do wprowadzania uwag dotyczgcych rekordu — dodatko-
wych informacji o klientach lub wyjasnien dotyczacych sposobu wpro-

wadzania danych.
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Praca z polami

Typy danych dostepne w programie Access 2010

Typ danych Opis
—T_éekst Ciag cyfr, liter i innych znakéw o dtugosci do 255 znakow.
.
Nota Podobnie jak Tekst, ale o pojemnosci 64 000 znakow.
|
Liczba Dane liczbowe.
_L_)_a_r_a760dzfna Daty i godziny od roku 100 do roku 9999.
Waluta Gtéwnie kwoty pieniezne, ale moze tez zosta¢ wykorzystany do okreslenia statej liczby miejsc po przecinku.
];tonumerowanie Niepowtarzalna liczba dla kazdego wiersza, wieksza od wartosci w ostatnim utworzonym wierszu lub losowa.
Tak/Nie Wartos¢ typu tak-nie, wiaczony-wytaczony lub prawda-fatsz.
Obiekt OLE tacze do innego pliku, na przyktad dokumentu programu Microsoft Word.
Hipertgcze tacze, ktére otwiera plik, lokalizacje w pliku lub adres internetowy.
. Wynik obliczen. Obliczenia musza opierac sie na zawartosci innych pol tej samej tabeli. Do budowania
Obliczeniowy e , s
wyrazenia stuzy Konstruktor wyrazen.
B ok Lista wartosci pobieranych albo z pola pewnej tabeli lub kwerendy, albo z bezposrednio wprowadzonej listy.
Mozna wybra¢ opcje umozliwienia uzytkownikom wybierania wielu wartosci jednoczesnie.
Zatqcznik Plik lub zbiér plikéw zapisywany jako czes¢ rekordu.

Okreslanie typu danych
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Przegladanie i zmienianie wlaéciwoséci pol

Kazde pole tabeli opisuje pewien zespot whasciwosci, takich jak na przy- Z kazdym typem danych pola Wigza sie nieco inne wtasciwosci.

ktad dopuszczalna liczba przechowywanych znakéw. Okreélanie takich Wszystkie one sg wyswietlane w obszarze Wiasciwosci pola widocznym
parametrow pol pomaga kontrolowa¢ wprowadzane rodzaje danych w dolnej czeéci okna programu po otwarciu tabeli w widoku projektu.
i zabezpieczy¢ baze przed wprowadzeniem niepoprawnych informacji.

Wyswietlanie wiasciwosci pol

C I I |

=@

. Otworz tabele w widoku projektu.

el ]
w  Ba

Totich st giuson Moty Zahiznais
g aniavti

. Kliknij w wiersz reprezentujacy pole,

aby otworzy¢ Konstruktor wyrazer. ettt i

ktorego wihasciwosci chcesz zmienié, it
H E T :In.mmuu Taiost
. Kliknij nazwe wiasciwosci do zmiany. | Moy | oo = |
5 : 3= e
Wykonaj jedng z nastepujacych | g ooy ot i
czynnosci: B o = = |
| B ot pestemey oo
* Wprowadz nowg wartoé¢ wiasciwoéci. oo | T
T wtan et T ARl e Nota ]
A BRI AL ) Tt Tatgerane
* Kliknij strzatke rozwijajaca liste w polu gmm_mm T
(po prawej stronie niektérych pal) | 2 e b A H
i wybierz nowa wartos¢ z listy. 0 e = = H
E BB bt ""“"* ; E """’“mmn;’,‘im”"” | f
. .y . . . » = il i 7 e i H
* Kliknij przycisk budowania wyrazenia e B I
(po prawej stronie niektérych pol), —f’,b_.,.;.,“"‘"—m— o 22 ~ i
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. . Pracazpolami

Konstruktor wyrazen — wprowadzenie

Gd ustanawiasz regute sprawdzania poprawnosci, aby sprawdza¢ wpro- ~ Zamiast uczy¢ sie na pamie¢ nazw pdl, sktadni odwotan oraz listy do-
‘._'.'.f.;df.zane do pola dane, lub gdy tworzysz wyrazenie, aby obliczac catko- stepnych funkgcji i operatoréw, mozesz wykorzysta¢ do budowy potrzeb-
:ﬁiﬁ warto$¢ zamoéwienia, musisz zbudowac wyrazenie, ktérego wynik nych konstrukgji narzedzia dostepne w oknie Konstruktor wyrazer.

salezy od zawartosci jednego lub kilku pol (w jednej lub kilku tabelach).

Kliknij OK
Tu wyswietlane po zakonczeniu
jest wyrazenie budowy wyrazenia

Dwukrotnie kliknij, by zobaczy¢
kategorie dostepnych funkgcji

Hlool) tfpoed) ket <8)

Kliknij Pomoc, aby uzyskac
dodatkowe informacje
o korzystaniu z Konstruktora

Dwukrotnie kliknij, by zobaczy¢
liste funkcji w kategorii

Kliknij, by zobaczy¢ liste ———
dostepnych statych ||

Tu wyswietlane s elementy
dostepne w wybranej grupie
(lub podgrupie)

Kliknij, by zobaczy¢ liste Kliknij podgrupe, aby zawe-
dostepnych operatorow zi¢ liste wyswietlanych funkgji,
statych lub operatorow

Praca z polami 61




Formatowanie zawartosci pola

Access 2010 pozwala okreslac dla przechowywanych w tabelach da- wien towar jest dostepny wytgcznie w paczkach (a nie na sztuki), doda-
nych staty sposéb ich wyswietlania. Mozna na przyktad wyswietla¢ za- nie stowa ,paczek” w polu wielkosci zamdéwienia pomoze unikna¢ nie-
wartosc pola matymi lub wielkimi literami, wybierac kolor tekstu lub do-  porozumier. Opis formatowania wptywa jedynie na spos6b wyswietla-
taczac do danych dodatkowe elementy tekstowe. Jezeli na przyktad pe- nia danych — zawartos¢ tabeli pozostaje taka sama.

Zmienianie formatu pola 8 2
é'&-ﬂ"—" X Nmmn-r'va_:;:z;n-mnmmsm\-m;mmm (Wbl A = W
L4 - - ] sz’ I
‘ Otworz tabele w widoku projektu. (M oo v Bt | e L =9 |
{2 I g T E WV B 3 =3 i
0 e e || wias Jusz  Dndekzy  Utebrs makes Tmich nazwginun - Netage Zaksnate
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, % n | | Viszyalin obieky
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ahele
| T oo
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p p Tl cosewon Tyt 2awndowy Tkt e
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Wskazowka ﬂ
Strzatka w dét pjawia sie w polu wtasciwosci Format, gdy jest ono
aktywne. Klikniecie strzatki powoduje wyswietlenie listy ostatnio uzy-
wanych formatéw. Aby wykorzystac jeden z nich, wystarczy kliknag¢
odpowiednia pozycje na liscie.

\ J
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Praca z polami

Formatowanie

Wyswietlanie od lewej.

Mate litery.

Wielkie litery.

Znaki, ktére nie s3 wymagane. Przyktad uzycia ponizej.

" Wyswietla tekst ujety w cudzystow. Na przyktad &" kg" powoduje wyswietlanie wartosci "16" jako "16 kg".

a) Znak odstepu.

Wyswietla nastepny znak bez interpretacji. Na przyktad &\m powoduje wyswietlanie tekstu "100" jako "100m".

Znak wymagany. @@@-@@ee powoduje wyswietlenie tekstu "5550011" jako "555-0011".

Dopetnia pole wskazanym znakiem. Dla pola o dtugosci o$miu znakéw &*# powoduje wyswietlanie "piec"
jako "piec####".

. Wyswietla zawarto$¢ pola przy uzyciu jednego z osmiu okreslonych nazwami kolorow (black, bTue, green,
cyan, red, magenta, yellowiwhite).
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Tworzenie masek wprowadzania

O wartosci baz danych decyduje jako$¢ przechowywanych w nich infor- przykfad stosowane w firmie kody produktéw podlegaja pewnemu cha-

macji, warto wiec dotozy¢ wszelkich staran, by wprowadzane wartoéci rakterystycznemu schematowi, mozna zdefiniowac dla nich maske, kto-
byty poprawne. Utatwieniem przy wpisywaniu danych w polach teksto- ra bedzie przypominac o wtasciwej konstrukcji kodu i utrudni wprowa-
wych i dat moga by¢ maski wprowadzania, czyli pewnego rodzaju sza- dzenie niewtasciwych danych.

blony narzucajace sposéb wprowadzania kolejnych znakow. Jezeli na

Kirdies vt wpmmartronks

il L T ————— :
- W | s L |

Definiowanie maski danych wejsciowych

AT
ATAN

. Otworz tabele w widoku projektu.

. Kliknij pole, dla ktérego ma zosta¢ utworzona
maska. .
. Kliknij pole wtasciwosci Maska wprowadzania. il T s s j |
e . 5 o oo EE = | e ) e ———
. Kliknij przycisk Konstruuj, ktéry ukazuje sie | ot | elwoden ot | AT S
W prawej czesci pola. | el | syl S
i 2 stan zamawen | Uwiagi Nota | Apmbrie Arge o w st ve b s ime o i ke,
. .n . . - It o Seezegdle mmdwieni — fan gt mid o | % Tk wpsdas st i L..
@ Kiiknij przycisk Tak, aby zapisa¢ tabele. e e i e —— -
| = :::::;::Zm Jlooee Bt N st iaiea il
i i i _ TPy FrABNAL M AR ! r‘::: e » '. I  Shmessati )
. Kliknij wybrana maske wprowadzania. R | & | =
[l PR wsrmnianim esovii r:;::t::’::umu il T, Aot 3
. Wprowadzaj rézne wartosci w polu Prébuj, | e i | e
aby upewnic sig, ze maska dziata zgodnie | g . | ,
i x - s o e 1, B TR
z oczekiwaniami. e e e e ——

. Kliknij przycisk Dale;. | . ‘ .—,—s:;:l:*-- - S e

Aby zmieni¢ symbol zastepczy, rozwin liste Wskazéwka p o7l ;
Znak symbolu zastepczego i wybierz jeden T | |
z dostepnych znakow. Aby mozna byto korzysta¢ ze standardowej maski numeréw | G o)

telefonicznych, typ pola musi zosta¢ okreslony jako Tekst.

. Kliknij przycisk Dalej.

. Wybierz opcje decydujaca o tym, czy maja
by¢ zapisywane same dane, czy dane wraz
ze znakami maski.

. Kliknij przycisk Zakoricz.

‘Wskazowka

Jezeli Wprowadze w polu dane maja charakter poufny i nie powinny by¢ widoczne dla
0s0b stojacych przy komputerze osoby wprowadzajgcej dane, wybierz maske Hasto.
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Modyfikowanie maski wprowadzania

@ Kiiknij pole z okreslona wczesniej maska.

 Pracazpolami

Moeimwind  Boze dumyen (3eaesn 200T) Mismbbtderes |00

@ «iiknij pole whasciwosci Maska wprowadzania.

Zmien maske, korzystajac z dostepnych
symboli.

Symbol Opis

0

Wymagana cyfra (od 0 do 9).

9

Opcjonalna cyfra (od 0 do 9).

Cyfra lub spacja.

Wymagana litera.

? Opcjonalna litera.
> Zamienia dalsze znaki na wielkie litery.
<

Zamienia dalsze znaki na mate litery.

Wymagany znak alfanumeryczny.

Opcjonalny znak alfanumeryczny.

Wymagany znak lub spacja.

Opcjonalny znak lub spacja.
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Wskazowka

Mozesz tez otwozyé ponownie kreator masek wprowadzania,
klikajgc przycisk Konstruuj w prawej czesci pola wiasciwosci
Maska wprowadzania.
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Wymuszanie wprowadzania danych pola

Pewne elementy danych sa wazniejsze od innych. Sprzedawca moze ‘ o
potrzebowac przede wszystkim numeru telefonu klienta, podczas gdy Al
adres ma dla niego znaczenie drugorzedne. W Accessie mozna zabloko- IGE] N @ >

wac mozliwos$¢ zapisania niezbednego pola, jezeli nie zostanie okreélo- L i
na jego warto$c. Dla pdl tekstowych i typu Nota mozna takze wymagac [ —

Imig

Micloroft Accest

Adres e-mail

i . . . j ] i o ul tawadow
wpisania co najmniej jednego znaku. = =
_f § Faitury Telefun kunidtkovwy
'..: 2 end ::;::r faksu

1| 2 acoanis ¥ || M
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Okreslanie wartosci domysinych

Przy wprowadzaniu danych tatwo o sytuacje, gdy ta sama zawartosc po-
la wielokrotnie sie powtarza. Tak bywa na przyktad, gdy wiekszos¢ klien-
tow pochodszi z jednego kraju, ale nie mozna unikng¢ utworzenia pola

paristwo, niezbednego do zapisania danych kilku klientow z zagranicy.

Przypisywanie wartosci domysine;j

. Otworz tabele w widoku projektu.

. Kliknij pole, dla ktérego chcesz okreslic
wartos¢ domysina.
Wprowadz warto$¢ domysing w polu
Wartos¢ domysina.
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Wskazéwka o . )
Poniewaz potrzeby sie zmieniaja, powinienes od czasu do czasu prze-
gladac okreslone dla pél wartosci domysine, aby upewnic sie, ze nie
utrudniajg one wprowadzania wiasciwych danych.
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Okreslanie wartosci domysinych

Okreslenie dla pola wartosci domyslnej pozwala unikngc¢ ciggtego wpi-
sywania jego typowej zawartosci, a jednoczesnie w niczym nie ograni-
cza mozliwosci wpisania innych danych.
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Indeksowanie pél

Gdy tworzysz indeks wartosci pola, Access buduje dla nich specjalng
wewnetrzna strukture, ktéra znacznie utatwia wyszukiwanie rekordéw
tabeli z okre$long zawartosciag w tym polu.

Pole klucza gtéwnego tabeli zawsze jest polem indeksowanym.

Tworzenie indeksu

Otwoérz tabele w widoku projektu.

0 Kliknij pole, dla ktérego chcesz utworzy¢

indeks.

° Kliknij nazwe wiasciwosci Indeksowane.

o Kliknij strzatke w prawej czesci pola
Indeksowane.

@ «iiknij Tak (Duplikaty OK) lub Tak (Bez
duplikatow).

Otworz przyktadowa baze Northwind, kliknij na pasku obiektéw
Tabele, dwukrotnie kliknij nazwe Produkty, a nastepnie przycisk Widok
projektu. Kliknij dowolng komérke w wierszu siatki projektowania
Nazwa produktu i kliknij Indeksowane w sekcji whasciwosci pol. Kliknij
strzatke w polu wiasciwosci Indeksowane i wybierz z listy Tak (Bez dupli-
katow). Zmiana ta spowoduje, ze kazdy nowy towar wprowadzany

do tabeli bedzie musiat mie¢ nazwe rézna od wszystkich innych. Taka
zmiange mozna wprowadzi¢ w bazie Northwind, w ktérej zadna nazwa
produktu sie nie powtarza. W wigkszosci prawdziwych baz danych
podejscie takie sie nie sprawdza — problemem sg miedzy innymi
produkty o tych samych nazwach od réznych dostawcéw.
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Wskazowka

Indeksy maja szczegdlne znaczenie dla pol przechowujacych wiele
roznych wartosci. W przypadku duzych tabel brak indekséw dla pol
czesto wykorzystywanych przy wyszukiwaniu moze znacznie spowol-
nic prace programu.

Ostrzezenie -
Access aktualizuje indeksy przy kazdym dodawaniu i usuwaniu rekordu
tabeli. O ile brak indeksow dla istotnych pél znacznie wydtuza Wyszu-
kiwanie, o tyle niepotrzebne indeksy moga sprawi¢, ze dodawanie
nowego rekordu bedzie wigzato sie z widocznym opéznieniem.
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Sprawdzanie wprowadzanych'danych

Niektére rodzaje danych, jak na przyktad limit kredytowy lub
data wstapienia do klubu, muszg spetniac pewne kryteria.
Mechanizm sprawdzania poprawnosci danych pozwala wery-
fikowad, czy wartosci wprowadzane w takich polach spetniajg
kryteria (na przyktad to, ze limity kredytowe nie s wyzsze niz
5 000). Gdy uzytkownik podejmuje prébe wprowadzenia war-
toéci nieodpowiedniej dla pola, moze by¢ wyswietlany komu-
nikat informujacy o naturze popetnionego btedu.

Wprowadzanie reguty poprawnosci

. Otworz tabele w widoku projektu.

. Kliknij w wierszu pola, dla ktérego ma zostac
wprowadzone sprawdzanie poprawnosci wpisywanych
danych.

. Kliknij pole wiasciwosci Reguta spr. poprawnosci.

. Kliknij przycisk Konstruuj, ktéry ukazuje sie w prawe;
czesci pola.

. Utwodrz w Konstruktorze wyrazen regute sprawdzania
poprawnosci danych.

. Kliknij przycisk OK.

Wprowadzanie tekstu komunikatu
o btednym wpisie

. Otworz tabele w widoku projektu.

. Kliknij w wierszu pola, dla ktérego chcesz wprowadzi¢
tekst komunikatu.

. Wprowadz tekst komunikatu informujgcego o btedzie
w polu Tekst reguty spr. poprawnosci.
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Wskazowka

Prosta reguie,jakna przyktad <=5000, mozna wprowadzi¢ bezposred-
nio w polu Regufa spr. poprawnosci.
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Tworzenie pola odnosnika

Dane, ktére powinny znalez¢ sie w pewnej tabeli, mozna czesto znalez¢ po to, by przejrze¢ dostepne wartoéci i wybrac jedna z nich. Access p
w innej. W bazie Northwind dla kazdego dodawanego produktu musi trafi wyswietli¢ je w postaci podrecznej listy. Istnieje tez mozliwoé¢ tw
zostac wybrana jedna z przygotowanych wczesniej kategorii. Nie jest rzenia takich list niezaleznie od zawartoéci tabel.

jednak konieczne otwieranie tabel Kategorie w osobnym oknie tylko

Definiowanie pola odnoénika ‘
o Otworz tabele w widoku projektu. g e o
v bantiau 1 by ‘f‘:;::rtl:;.\;.\:éml
. Kliknij w wierszu pola, ktére ma zostac¢ W,« rmoe
zdefiniowane jako pole odnoénika. | o —— f o |
e | 1D kliente Liniba |
1§ o S |10 produiny 5 S—
O Kliknij komérke Typ danych, strzatke i j = |
rozwijajaca liste typow, a nastepnie o_'j oo f ::::*m |
pozycje Kreator odnosnikéw na tej liscie. ! oneor |
:: |Hiparigeaa
. . . F £ |Pakyernm
o Wybierz opcje Obiekt pole odnosnika Siasiey
|

ma pobierac wartosci z innej tabeli lub
kwerendy.

0 Kliknij przycisk Dalej.

W ow ot ol

| | Aozmiar pote

T nuy
1 1 by

| | Wartate demyting

Ty danych oieedla radey wartale, kbbre
| Regus 1pe. papiavenado utythavaiey magy pre. b
Tekst seguty 1ps, poprany Naukini] kixweles FI

g i temat 1,

. e
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= L — ﬁlnbi 4 ockvadinka ma pobserad warioda 2 e tabel b Everendy |
Wskazowka . - e —
Uzycie pSl odnosnikéw warto wzigé pod uwage zawsze, gdy drobna
pomytka we wpisywanych danych moze doprowadzi¢
do powaznych zaktécen w funkcjonowaniu bazy. | Fr—= o

i i | - > 3 #
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knij tabele lub kwerende, ktora
ostarczy wartosci.

Kliknij przycisk Dodaj (ze strzatka

" w prawo).
owtarzaj kroki 8.1 9., aby dodac

knij przycisk Dalej.
Kliknij strzatke w dot przy pierwszym
‘polu sortowania.
Kliknij nazwe pola, wedtug ktérego
" maja by¢ sortowane wartosci kolumny
odnosnikow.
liknij przycisk kolejnosci sortowania,
~ aby wybra¢ pomiedzy sortowaniem
rosngco a sortowaniem malejaco.

' Kliknij przycisk Dalej.
) Kliknij przycisk Zakorcz.

Z Ittire] tabed lub kyerendy bedn wprowadsane wartosa do formantur pole
odnodnia?

[ 2wy | [ <wstecr | oo 7y T
e (o et A e kA -|-‘:g--|.wn:.i. SERT
Kreator odnoénili
e —
e i 6 Tk

‘ Wskazowka

rtosci klucza gtéwnego.

_ w wiqcznq opcje Ukryj kolumne klucza, aby osoba korzysta-
olumny odno$nikéw widziata tylko wartosci wybranego pola,

)

L

Praca z polami

henitu Produkty zanierajy wartodd, kidre maja by€ umieszcrone &
e adnosrika? Wyb i a s k e i

Kreatar ednoinikéw

| 3mk K

Ay dostosomed szrchod ko, ez rzscagoa e o ledi n tadane mece s Wit |
s nagkuks koo, aby OUTI: oBMEY :

[Camig | [Cewiec [ pom> | [ |
M et i g e e

Tworzenie pola odnosnika
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Zezwalanie na wybor

wielu wartosci pola odnoénika PHETE—— R [ S ool sl |11 AL Ay s i
, : . thveind ; Bz, I Cesa ST = e A .;0 i I'!l;l_,\'.‘l:ﬁ_ _ﬁ_n_..'ll_ oW TMh“hwm%prmm.ﬁ:&iﬁ?;‘_
Otworz tabele w widoku projektu.

i o ) . ; | QFMWMNWdMEa?Mw[EW
Kliknij w wierszu pola, ktére ma zosta¢ = i = NN A -
zdefiniowane jako pole odnoénika. | |

. - ) b i 1D produkty ITcku I |
Kliknij komérke Typ danych, strzatke | e |
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Tworzenie pola Nota typu ,Tylko dotacz”

Wiekszosc pol baz danych zawiera suche, precyzyjne dane, takie jak ce-
ny, ilosci i trwate opisy pewnych obiektow. Zakres przechowywanych
informacji mozna znacznie poszerzy¢ poprzez wprowadzenie pél typu
Nota, ktére moga zawierac¢ do 64 000 znakdw. Sg one idealne do prze-
chowywania uwag dotyczacych rekordéw bazy. Jedng z ciekawszych

Tworzenie pola typu,Tylko dotacz”

cech pdl typu Nota jest opcja pozbawienia uzytkownikéw mozliwosci
usuwania ich tresci. Po uaktywnieniu wtasciwosci Tylko dotqcz uzytkow-
nicy moga uzupetniac¢ zawartosc¢ pola typu Nota, ale nie moga jej usu-
wac ani modyfikowac.
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Tworzenie pola zalacznika

danych moga przechowywac informacje o operacjach gospodar-
Bazgh ale $wiat biznesu 1o nie tylko proste wartosci liczbowe i tekstowe.
& iesz z papierowymi fakturami, zaméwieniami czy korespon-

Jezeli pracu) e ! , ,
dencja, mozesz skanowac je | dotgczac do rekordoéw, ktorych dotycza.

Tworzenie pola zatacznika

. Otworz tabele w widoku projektu.

Kliknij w wierszu pola, ktére ma zostac
sdefiniowane jako pole zatacznika.

@ Kliknij w komrce Typ danych.
. Kliknij strzatke w dot wewnatrz komorki.

@ Kliknij na liscie typow danych pozycje
Zatqcznik.

| Widon Fressi 18 » Prmessiz ckianks. £1 = Pomc.

Podobnie jezeli z rekordami powigzane sg pewne pliki zewnetrzne
(dokumenty Worda, obrazki, arkusze kalkulacyjne itp.), mozna rozwazac

zapisanie ich razem z tabelami.
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