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Tworzenie prostego formularza

Tworzenie formularza przy użyciu kreatora

Tworzenie formularza w widoku projektu

Tworzenie formularza z wieloma elementami

Modyfi kowanie formularzy

Dodawanie i usuwanie formantów formularza

Wstawianie formantu wybierania daty

Tworzenie podformularza

Jednoczesne wyświetlanie formularza i jego
arkusza danych

I edną z najbardziej ułatwiających pracę cech Accessa jest to, że umożli-
J wia on łatwe przeglądanie przechowywanych w tabelach danych, a na-

wet wprowadzanie nowych. Służą do tego formularze. Formularz to obiekt
bazy danych, który pozwala wprowadzać i przeglądać dane bez wyświetla-
nia tabeli w widoku arkusza danych. W trakcie budowania formularza moż-
na zadbać o odpowiednie odstępy między polami i wybrać wyświetlane
pola tak, aby pokazywane były tylko istotne dane. odpowiednie modyfika-
cje formularza mogą znacznie uprościć pracęzzawartością tabeli.
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Tworzen ie prostego form u larza
Access umożliwia tworzenie złoŻonych formularzy o dużych mozliwo-
ściach, ale w wielu przypadkach w zupełności wystarczający jest prosty
formularz zawierający wszystkie pola tabeli' Tworzenie takiego formula-

Tworzen ie prostego form u larza

! rciłnijwybraną tabelę W okienku
nawigacji.

! rcirni; zakładkę Wst ążki - Tworzenie.

! rciłnij przycisk Formularz.

rza jest bardzo łatwe: zaznaczasz tabelę, z której mają być pobierane da-
ne, i wybierasz polecenie utworzenia formularza. Cały proces nie wyma-
ga więcej niż czterech kliknięć.
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Tworzenie formularza przy użyciu kreatora

Twórcy Accessa starali się ułatwiĆ tworzenie formularzy przeznaczonych

do pr acy z da nym i bazy. tJżyw ając Kreato ra for m u l a r zy, m ożna wybrać

iró'dło danycn, typ formularza ijego o9ólny wygląd. Kreator pozwala

Używanie Kreatora formu Iarzy

Kliknij zakładkę Wstązki - Tworzenie.

Kli knij przycisk Kreato r form u I a rzy.

Kl iknij element rozwijający listę Tabel e/
kwerendy.

Kliknij tabelę, która ma posłużyc jako Źrodło
wartości i podstawa struktury formularza.

$ rlit nij naz.wę p.ola na liście Dostępne pola,
a następnie jeden z dwóch przycisków:

. Przycisk Dodai (>) dodaje do formularza
wybrane pole.

. Przycisk Dodaj wszystkie (>>) dodaje
do formularza wszystkie pola tabeli.

@ rllt<nij przycisk Datei.

@ wyuierz układ formularza.

@ rlitnil przycisk Dalej.

@ wprowad Ź nazwę formu larza.

@ rlirni; przycisk Zakończ.

L,.1

korzystać z wielu standardowych układów kolorystycznych' dzięki
czemu każdy uzytkownik jest W stanie stworzyć estetyczny formularz'
nie wykonując praktycznie zadnej pracy.

:i ]i .'fi."!łtr;
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Tworzenie formularza w widoku projektu
]eżeli nie lubisz korzystać z kreatorów, mozesz utworzyć pusty
formularz isamodzielnie umieszczać na nim wybrane elementy.
W umieszczaniu na formularzu pól pomocne jest okienko llsfa
pól,ktore wyświetla listy pól w tabelach bazy danych. Korzystanie
z tego okienka sprowadza się do przeciągnięcia wybranych pól
w odpowiednie miejsca formularza.

Tworz*nie fornnularza
w widoku projektu

@ rlitni'; zakładkę Wst ążki - Tworzenie.

@ rlitni.; przycisk Projekt formuląrzą.

@ Jezeli karta kontekstowa Projektowanie
nie jest widoczna, kliknij jej zakładkę.

@ l"zuli okienko Arku sz właściwości nie
jest widoczne, kl iknij przycisk Arkusz
właściwości.

@ rlitnl.; zakładkę arkusza właściwości
Dane.

@ rlirnij pole właściwo ści Zródło rekordów.

@ w prawejczęści pola właściwości kliknij
strzałkę rozwijającą listę.

@ rlitni; nazwę tabeli, z której mają być
pobierane dane formularza.

Fil *r,","."
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Kliknij przycisk Dodaj istniejące pola.

Przeciągnij wybrane pola z okienka Llsfo
pól do obszaru formularza.

Kl iknij przycisk Za pisz.

Wpisz nazwę formularza.

Kliknij przycisk OK.

@, 'T

! ?.."",,,,,

u
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otwórz przykłaiJbwą bazę danych Northwind, wyświetl okienko nawi-
gacjiizaznacztabelę Produkty. Na karcieWstązki - Tworzenie,w gru-
pie Form u l a rze, kl ikn ij P roje kt form u I a rza. P o wy świetlen i u form u la rza
na karcie kontekstowej Projektowanie, w grupie Narzędzia, kliknij przy-
cisk Arku sz wła ściwości. W okien ku Arku sz włą ś ciwoścl kl i kn ij nazwę
właściwości Zródło rekordów, kliknij strzałkę w prawej części pola wła-
ściwości' aby rozwinąc listę Źródeł, i wyb|erz nazwę Produkty. Na karcie
ko ntekstowej P r oj e kt ow a n i e, w g ru p i e N a r zę d zi a, kliknij pr zy cisk D o d aj
istniejące pola. Przeciągnij pola ID i Nazwa produktu do obszaru for-
mularza. Kliknij przycisk Zapiszna pasku narzędzi Szybki dostęp, wpisz
w okienku dialogowym nazwę ProduktyPrzykład i kliknij przycisk oK.
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Tworzenie formularza z wieloma elementami
ogólnie formularze słuzą do wprowadzania danych oraz przeglądania
rekordów tabel i kwerend. W trakcie wykonywania tych czynności wie-
lu użytkowników preferuje wyświetlanie na ekranie pojedynczych re-
kordów. Wprowadzanie danych nowego rekordu w formularzu pozba-
wionym dodatkowych elementów pozwala skupić się na wykonywa-
nym zadaniu.To samo mozna powiedzieć o przeglądaniu danych tabeli
lub kwerendy. Gdy pojawia się potrzeba wyświetlenia większej liczby re_
kordów jednocześnie, można przeglądać tabelę lub kwerendę w wido-
ku arkusza danych.

Tworzenie formularza
z wieloma elementami

Podstawową wadą widoku arkusza danych jest to, że widać w nim
prostą tabelę, która - choć ma odpowiednie linie podziału - nie
wprowadza wyraŹnie widocznego rozroŻnienia między poszczególnymi
rekordami. Gdy pojawia się potrzeba wyświetlenia lub wprowadzenia
danych z zachowaniem podglądu innych rekordów tabeli lub kwerendy,
można skorzystać zformularza z wieloma e|ementami. W formularzu ta-
kim dane wyświetlane są w postaci tabeli przypominającej widok arku-
sza danych, ale projektant ma duzo większą kontrolę nad wyglądem tej
tabeli izawartych w niej danych.

@ Zu'nu.' tabelę lub kwerendę, dla której
ma zostać utworzony formularz.

@ rlitni'; zakładkę Wstążki - Tworzenie.

@ rliłni.; przycisk Więcej formularzy.

@ rliłni; opĄę Wiele etementów.

]]l ;i r!/łłłYl łĄi,y3!,.
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Modyfi kowanie form ula rzY

Każdy formula rz, niezależnie od sposobu, w jaki został utworzon' moz-
'na 

otworzyĆ w widoku projektu. Mozna wtedy dodawać i usuwać for-

manty, zmieniać wygląd formularza oraz dodawać i usuwać wyświetla-

ne pola. Formanty - pola wyboru, pola tekstowe, etykiety i inne

- pozwalająwprowadzić do formularza dodatkowe instrukcje i zapew-

Otwieranie formularza do edYcji
w widoku Proiektu

Wyświetl w okienku nawigacji listę
formularzy bazy danych.

@ rliłni; prawym przyciskiem myszy nazwę
wybranego tormularza.

Wybierz polecenie menu podręcznego
Widok projektu.

nić dużą efektywność wprowadzania danych. Jeżeli na przykład pole
przyjmuje jedną z dwóch wartości, Prawda i Fałsz, mozna utworzyć po-

le wyboru. To, czy jest ono zaznaczone, czy nie, odpowiada wartości po-

wiązanego z nim pola tabeli.
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Wyświetlanie listy pól

Q WySwietlformularz w widoku projektu.

$ wys*i"tl kartę kontekstową Wstązki

- Projektowanie.

@ l"z"li lista pól nie jest widoczna, kliknij
przycisk Dodaj istniejące pola.

Ukrywanie listy pól

. Gdy okienko Lista pól jest widoczne,
kliknięcie przycisku Dodaj istniejqce
polo powoduje jego ukrycie.

Dodawanie pola do formularza

@ lrzeciągnij pole z okienka Lista pót
w wybrane miejsce na formularzu.
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Dodawanie i usuwanie formantów formularza
pÓ otwarciu formularza w widoku projektu mozna dodawać i usuwać

.llu t"ktao*", przyciski opcji, obrazki i inne formanty. Mozna tez mody-

ir.o*ut właściwości formantów w celu zmiany ich wyglądu lub powią-

)aniazdanyni. Usuwanie zbędnych pól pozwala zwolnić miejsce dla
-pól 

po'o'ru*ionych w formularzu orazzabezpiecza przed wprowadze-

Dodawanie formantu
za pomocą kreatora

! OtwOrz formularz w widoku projektu.
dt tr "-"','

Ą.l f"

J lezeli ka.rta kontekstowa Wstążki
- - Projektowąnie nie jest widoczna,

kliknij jej zakładkę.

o
e

; l!!l J/

l. i:r;*'

niem niepoządanych elementów danych. Jezeli na przykład tabela za-

wiera pole, którego osoby wprowadzające dane nie powinny wypełniać,
na przykład pole limitu kredytowego klienta, mozna utworzyć formu-
larz dla wszystkich pól tabeli, a następnie usunąć z niego pole limitu.

W grupie Formanty kliknij przyciskWięcej.

Jezel i przełącznik U żyj k reato rów
formantów nie jest włączony, kliknij 9o.

@ rlifni.; wybrany formant w grupie
Formanty.

s w.i'Lu'|ą. przycisk myszy, przeciągnij
wskaŹnik przez wybrany obszar
formularza, aby określić rozmiary
formantu.

@ Wykonul instrukcje w kolejnych oknach
kreatora formantu, aby zdefiniować jego
zawartość.
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Usuwanie formantu

@
@
@

(&

@
&

@ WySwietl formularz w widoku projektu.

@ rliłni; prawym przyciskiem myszy
wybrany formant.

@ wyuiur' z menu podręcznego polecenie
Usuń.

Zmienianie właściwości formantu

otwórz formularz w widoku projektu.

Kliknij wybrany formant.

Kliknij zakładkę kontekstową Wstązki

- Projektowanie.

Kliknij przycisk Arkusz właściwości.

Kliknij właściwośc do zmiany.

Wykonaj jedną z następujących
czynności:

. Wprowadź nową wartość w polu
właściwości.

. Kliknij strzałkę rozwijającą listę
wartości pola i wybierz nową wartość.

. Kliknij przycisk Konstruujw prawej czę-
ści pola właściwości i uzyj ukazującego
się okna dialogowego do wybrania
lub zbudowania nowej wartości.

1o4 Dodawanie i usuwanie formantów formularza
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Forrnant
Opis
Tekst' który nie jest powiązany z polem ani innym

Formant OPis

- Formant, który prezentuje dane w postaci graficznej
wYkres 

- wykresu lub histogramu.
Etykieta formantem.

Formant, który wyświetla zawartość pola tabeli Umożliwia uzytkownikom wyświetlanie'
gru powanie i wchodzenie w i ntera kcje z obiektami

ńazy danych bez konieczności wyświetlania okienkalub kwerendy albo wartość wprowadzonąprzez Formant
nawigacyjnYPole tekstowe

uzytkownika.

Przycisk, który może być wciśnięty lub zwolniony'

reprezentujący wartość typu włączony'wyłączony'

nawigacji.

PrzYcisk
ptzełącznika prawda-fałsz l ub ta k-nie.

Niezwiązana
ramka obiektu

Formant przechowujący powiązany plik'

Niezależna opcja reprezentująca samodzielną

PrzYcisk oPcji wartość. W grupie przycisków opcji wybrany moze

byc tylko jeden.

Pole kombi

Formant przechowujący osadzony plik'Związana
ramka obiektu

Przy drukowaniu formularza zapewnia jego podział
opcja, która może być włączona lub wyłączona'

_ Gdy pola wyboru znajdują się w tej samej Grupie
Pole wyboru opźji 1ror'incie opisanym w dalszej części tabeli)'

można zaznaczyć tylko jedno z nich'

%óry pozwala uzytkownikowi wybrać

Pole listy wartość z listy wprowadzonej 
'przez 

twórcę

formularza albo pobranej z tabeli lub ll

Formant, który pozwala uzytkownikowi wpisać

wartość lub wybrać ją z listy wprowadzonĄ przez

twórcę formularza albo pobranej z tabeli lub

Podział strony na kolejne stronY.

Karta
Formant pozwalający 9rupować inne formanty

na wielu stronach, które użytkownik wybiera przy

uzyciu zakładek w jego górnej części'

Formant, który umożliwia dołączenie do formularza
7ałącznik pliku.

Podformularz/
podraport

Formularz lub raport, który wyświetla rekordy tabeli

po stronie,,wiel u" relacji jeden-do-wiel u

Linia Prosty element graficzny w formularzu - linia
kwerendy.

P rzy cisk, któreg o kl i kn ięcie powod uje u rucho m ie n i e

ma'kra lub innej sekwencji instrukcji, która została
Prostokąt Prosty elemen t graficzny w formularzu - prostokąt'

Przycisk
poleceniaPvlEl=rrrq z nim powiązana.r_ -..-.__: j

Grupa opcji

Obraz
Format wyświetlający w formularzu obrazek

w}'Iaz lub grafikę' 
-

Formant, który otacza 9rupę innych formantóW

takich jak pola opcji i pola wyboru' Tylko jeden

z otoczonych formantów może zostać zaanaczony'

Hiperłącze
Łącze do innego obiektu bazy danych, pliku

na innym komputerze lub zasobu internetowego'
Formant, który umożliwia wyświetlenie

w formularzu Accessa zawartości strony WWW
Formant
przeglądarki
sieci Web

na przykład strony WWW.
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Wstawianie formantu wybierania daty
Wydawałoby się, że korzystanie z dat w Accessie - i każdym innym pro-
gramie - nie powinno być trudne, ale w praktyce nie zawsze tak jest.
Wiele aplikacji WWĘ jak na przykład systemy rezerwacji lotniczych, wy-
maga wprowadzania dat przy uzyciu specjalnego formantu wybierania
daty' który wyświetla na ekranie mały kalendarz.Zakażdym razem Wy-
świetlany jest jeden pełny miesiąc. Po wybraniu miesiąca nalezy kliknąć
dzień' który ma zostać zapisany w danym polu.

Dodawanie formantu wybierania daty

@ otwórz formularz w widoku projektu.

@ rliłni; formant powiązany z polem
zawierającym daty.

@ l"zeli karta kontekstowa Wstązki

- Projektowanre nie jest widoczna,
kliknij jej zakładkę.

@ lezeli okienko Arku szwłaściwości nie
jest widoczne, kliknij przycisk Arkusz
właściwości.

@ rlitni; zakładkę arkusza właściwości
Format.

@ rlitni.; właściwość Pokąż selektor dat.

@ rlirni; strzałkę rozwijającą listę wartości
właściwości.

@ wynierz Dladat.

W formularzach Accessa 2010 taki mechanizm zapewnia formant
wybierania daty. Jest on oparty na formancie, z którego korzysta pro-
gram Microsoft outlook 2010, i umożliwia wybieranie dat bez zastana-
wiania się nad tym, czy wpis l2-1"l-L0 zostanie zinterpretowany jako
12 listopada 2010 roku, 10 listopada 2012 roku, czy 1 I grudnia 20 10 roku
(format amerykański).
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Tworzen ie Podform u larza
cdv budujesz formularz do wyświetlania rekordów z tabeli, która znaj-

i"Ł 
'ie 

po stronie,,jeden" relacjijeden_do-wielu, mozesz utworzyć pod-

iiiruluirwyświetlający rekordy z tabeli po stronie',wielu'' tej relacji'

Mozesz tez określić sposób wyświetlania w nim rekordów. Na przykład

zmiana widoku podformularza na Arkusz danych pozwala najlepiej wy-

korzystać dostępne miejsce.

frńn.Ńides
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Wstawia n ie Podform ula rza

0 otwór' w widoku projektu formularz
- opu'ty na tabeli, która znajduje się po

stronie,jeden" relacji jeden-do-wiel u.

Kliknij zakładkę karty kontekstowej
Wstążki - Projektowanie.
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@ Dopisz na końcu nazwy formularza

Podformul arz.
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@ rlit<ni; w grupie Formanty przycisk Więcej.

Kliknij przycisk formantu Podformuląrz/
podraport.

Wciskając przycisk myszy, przeciągnij
wskaŹnik przez wybrany obszar
formularza, aby określić rozmiary
wstawianego podformularza.

Wybierz opcję U żyj i stn i ej qce g o

formularza.

Kliknij formu l arz, który dostarczy danych
dla podformularza.

Kliknij przycisk Dalei.

Kliknij przycisk Dalej, aby kreator pobrał
Wartości z wybranego formularza.

Więcej informacji o relacjach
moŻna znaleźĆ w pod rozdzi a l e

,,Defi niowanie relacji między
tabelami" na stronie 52.@ xlit ni; przycisk Zakończ.
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Zmiana widoku podformularza

@ wyświetl formularzzawierający
podformularz w widoku formularza.

@ rliłni; prawym przyciskiem myszy
w dowolnym miejscu podformularza.

@ wyuierz z menu podręcznego polecenie
Podformularz-

@ wyni"rt t podmenu rodzaj widoku
podformularza.

Aby przełączyć podformularz z widoku
arkusza danych do widoku formularza,
kliknij przycisk Widok projektu, a następnie
przycisk Widok formu la rza.
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lednoczesne wyświetla n ie form u larza i jego a rkusza da nych

Podformularze 
umozli1iają wyświetlanie danych z dwóch powiązanych główny' Jezeli utworzysz podformularz o tym 5amym źródle danych'

.^nal lrlb kwerend W Jeonym formularzu. Nie pozwalają jednak na Wy- io formularz główny, ukaże się w nim tylko jeden rekord, a nie komplet-

lfiiil""'" arkusza danych o tym 
'amym 

Źródle wartości, co formularz ny arkusz.

Tworzenie formularza dzielonego

Zaznacztabelę, która ma byĆ źr odłem

danych formularza.
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! wyśwletl zakładkę Wstążki - Tworzenie.

! rlit<ni.; przycisk Więcej formularzy.

! rcitni.; Formularz dzielonY.
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