Tworzenie prostego formularza

Tworzenie formularza przy uzyciu kreatora
Tworzenie formularza w widoku projektu
Tworzenie formularza z wieloma elementami
Modyfikowanie formularzy

Dodawanie i usuwanie formantéw formularza
Wstawianie formantu wybierania daty

Tworzenie podformularza

Jednoczesne wyswietlanie formularza i jego
arkusza danych

edng z najbardziej utatwiajacych prace cech Accessa jest to, ze umozli-
wia on tatwe przegladanie przechowywanych w tabelach danych, a na-
wet wprowadzanie nowych. Stuza do tego formularze. Formularz to obiekt
bazy danych, ktéry pozwala wprowadzad i przeglada¢ dane bez wyswietla-
nia tabeli w widoku arkusza danych. W trakcie budowania formularza moz-
na zadba¢ o odpowiednie odstepy miedzy polami i wybra¢ wy$wietlane
pola tak, aby pokazywane byly tylko istotne dane. Odpowiednie modyfika-
cje formularza moga znacznie uproscic prace z zawartoscia tabeli.
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Tworzenie prostego formularza

Access umozliwia tworzenie ztozonych formularzy o duzych mozliwo-
$ciach, ale w wielu przypadkach w zupetnosci wystarczajacy jest prosty

rza jest bardzo tatwe: zaznaczasz tabele, z ktérej majg by¢ pobierane da-
ne, i wybierasz polecenie utworzenia formularza. Caty proces nie wyma-

formularz zawierajacy wszystkie pola tabeli. Tworzenie takiego formula-

Tworzenie prostego formularza

O Kliknij wybrana tabele w okienku
nawigacji.

‘ Kliknij zaktadke Wstazki — Tworzenie.
‘ Kliknij przycisk Formularz.

96 Tworzenie prostego formularza

ga wiecej niz czterech klikniec.

*

- Naedzia gh | Tworenie |

2007) -

2 angt
1 postawey
& postment
1 Faktuy

20 soraptony

EH stan podationy mamowies

Stan saméwieni eakupu

P—
g6ty ZAMGyienia - stan
oot mbwieria okug | |
[ra—

R N—
R —

i [pre—

T8 uprawnienia pracownika

Zamowienia

b B

Zamésienia wg Hienton

wienia zakupu

wienla 2LE

Coyid | Tabefa Projekt Ustyprogramu | Kreator Projeit | Formuerz Proj
aplikacii v taneli SharePoint | kv tormy

P e S estor fomuiay
=]

£ 18 kretor caportow
Elnsigagn - ) eyhiey
Rept Pro

b g Wiecej formularzy ©

= 3 =

29

e

5 Modut kiasy

Momtoge | f




Tworzenie formularza przy uzyciu kreatora

Tworcy Accessa starali sig utatwic tworzenie formularzy przeznaczonych korzysta¢ z wielu standardowych uktadéw kolorystycznych, dzigki
do pracy z danymi bazy. Uzywajac Kreatora formularzy, mozna wybrac czemu kazdy uzytkownik jest w stanie stworzy¢ estetyczny formularz,

Tworzenie formularzy

srodto danych, typ formularza i jego 0gdlny wyglad. Kreator pozwala nie wykonujac praktycznie zadnej pracy.

Uzywanie Kreatora formularzy

0 Kliknij zaktadke Wstazki — Tworzenie.
‘ Kliknij przycisk Kreator formularzy.

Kliknij element rozwijajacy liste Tabele/
kwerendy.

Kliknij tabele, ktéra ma postuzy¢ jako zrédto
wartosci i podstawa struktury formularza.

‘ Kliknij nazwe pola na liscie Dostepne pola,
a nastepnie jeden z dwoch przyciskow:

e Przycisk Dodaj (>) dodaje do formularza
wybrane pole.

e Przycisk Dodaj wszystkie (>>) dodaje
do formularza wszystkie pola tabeli.

@ Kiiknij przycisk Dalej.

@ \vybierz uktad formularza.
@ Kliknij przycisk Dalej.

m Wprowadz nazwe formularza.
@ Kiiknij przycisk Zakoricz.

Koy
Tebelarycany
k2 ey
wystowany

Wskazowka Wskazowka
Aby usunac pole z listy Zaznaczone pola, kliknij jego nazwe, a nastep-
nie przycisk Usur (<). Klikniecie przycisku Usun wszystkie (<<) powo-
duje usuniecie wszystkich pol z listy Zaznaczone pola.

veybra spoérd ik tabel b koverend.

opis
Koszt standarcowy
Cena katalogawa

Kreator formulorzy

|| Coy cheeszotuorayé formuers i ancdyfkosed g0 raeke?
-
o/ e, by et b oG ok

Jokima byé tytul formuarza?
Produkly ——

Modyfiku projekt formularza

Warto utworzy¢ przyktadowe formularze wszystkich czterech gtéwnych
typow (Kolumnowy, Tabelaryczny, Arkusz danych i Wyjustowany), aby
sprawdzi¢, ktéry z nich bedzie najlepiej odpowiadat Twoim potrzebom.

Tworzenie formularza przy uzyciu kreatora




Tworzenie formularza w widoku projektu

Jezeli nie lubisz korzystac z kreatoréw, mozesz utworzy¢ pusty ,
formularz i samodzielnie umieszczac na nim wybrane elementy. e
W umieszczaniu na formularzu pél pomocne jest okienko Lista
pdl, ktére wyswietla listy pdl w tabelach bazy danych. Korzystanie
z tego okienka sprowadza sie do przeciggniecia wybranych pol

w odpowiednie miejsca formularza.

S B2 e (ALC44E H007) « MEISUGHE Accass

Tworzenie formularza
w widoku projektu

Kliknij zaktadke Wstazki — Tworzenie.
@ Kliknij przycisk Projekt formularza.

@ Jezeli karta kontekstowa Projektowanie
nie jest widoczna, kliknij jej zaktadke.

@ Jezeli okienko Arkusz wiasciwosci nie
jest widoczne, kliknij przycisk Arkusz
wtasciwosci.

@ Kliknij zaktadke arkusza wtasciwosci
Dane.

@ Kliknij pole wtasciwosci Zrédto rekorddw.

@ W prawej czesci pola whasciwosci kliknij
strzatke rozwijajaca liste.

T A
i | Bl ki ————
L | T 2t i
| et Bty

o

| il s

@ Kliknij nazwe tabeli, z ktdrej maja by¢
pobierane dane formularza.
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o

e —
s oiisiane

o |
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. Kliknij przycisk Dodaj istniejqce pola.

Przeciagnij wybrane pola z okienka Lista
pdl do obszaru formularza.

‘ Kliknij przycisk Zapisz.
‘ Wpisz nazwe formularza.
‘ Kliknij przycisk OK.

Ostrzezenie

Tworzenie formularzy

Jezeli okienko Arkusz wiasciwosci jest wyswie-
tlane, to klikniecie przycisku Wstazki — Arkusz
wiasciwosci spowoduje jego ukrycie.

Wyp ")
Otworz przyktadowa baze danych Northwind, wyswietl okienko nawi-
gacji i zaznacz tabele Produkty. Na karcie Wstazki — Tworzenie, w gru-
pie Formularze, kliknij Projekt formularza. Po wyswietleniu formularza
na karcie kontekstowej Projektowanie, w grupie Narzedzia, kliknij przy-
cisk Arkusz wtasciwosci. W okienku Arkusz wiasciwosci kliknij nazwe
wiasciwosci Zrédto rekorddw, kliknij strzatke w prawej czesci pola wia-
sciwosci, aby rozwinac liste zrodet, i wybierz nazwe Produkty. Na karcie
kontekstowe] Projektowanie, w grupie Narzedzia, kliknij przycisk Dodaj
istniejgce pola. Przeciggnij pola ID i Nazwa produktu do obszaru for-
mularza. Kliknij przycisk Zapisz na pasku narzedzi Szybki dostep, wpisz

Zapisywanie jako

Hazwa formularza:
Hsprzedat produktén wg kategeri]

w okienku dialogowym nazwe ProduktyPrzyktad i kliknij przycisk OK.
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Tworzenie formularza z wieloma elementami

Ogolnie formularze stuzg do wprowadzania danych oraz przegladania Podstawowa wada widoku arkusza danych jest to, ze wida¢ w nim
rekordow tabel i kwerend. W trakcie wykonywania tych czynnosci wie- prosta tabele, ktéra — cho¢ ma odpowiednie linie podziatu — nie

lu uzytkownikéw preferuje wyswietlanie na ekranie pojedynczych re- wprowadza wyraznie widocznego rozréznienia miedzy poszczegélnymi
kordéw. Wprowadzanie danych nowego rekordu w formularzu pozba- rekordami. Gdy pojawia sie potrzeba wyswietlenia lub wprowadzenia
wionym dodatkowych elementéw pozwala skupié sie na wykonywa- danych z zachowaniem podgladu innych rekordéw tabeli lub kwerendy,
nym zadaniu. To samo mozna powiedzie¢ o przegladaniu danych tabeli mozna skorzystac z formularza z wieloma elementami. W formularzu ta-
lub kwerendy. Gdy pojawia sie potrzeba wyswietlenia wiekszej liczby re- kim dane wyswietlane sa w postaci tabeli przypominajacej widok arku-
kordéw jednoczes$nie, mozna przegladac tabele lub kwerende w wido- sza danych, ale projektant ma duzo wieksza kontrole nad wygladem tej
ku arkusza danych. tabeli i zawartych w niej danych.

Tworzenie formularza
z wieloma elementami

Zaznacz tabele lub kwerende, dla ktérej
ma zostac utworzony formularz.

Kliknij zaktadke Wstazki — Tworzenie.
Kliknij przycisk Wiecej formularzy.

Kliknij opcje Wiele elementéw.

@‘} W prrestunny

13| Tovets praestona

Humios |
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Tworzenie formularzy

Modyfikowanie formularzy

Kazdy formularz, niezaleznie od sposobu, w jaki zostat utworzony, moz- ni¢ duza efektywno$¢ wprowadzania danych. Jezeli na przyktad pole

na otworzy¢ w widoku projektu. Mozna wtedy dodawac i usuwac for- przyjmuje jedng z dwoch wartosci, Prawda i Fatsz, mozna utworzyc po-
manty, zmienia¢ wyglad formularza oraz dodawac i usuwac wyswietla- le wyboru. To, czy jest ono zaznaczone, czy nie, odpowiada wartosci po-
ne pola. Formanty — pola wyboru, pola tekstowe, etykiety i inne wigzanego z nim pola tabeli.

_ pozwalajg wprowadzi¢ do formularza dodatkowe instrukcje i zapew-

Otwieranie formularza do edycji
w widoku projektu

B v Notfhwind 2010 : Baza danych (Access 2007) - Microsoft Access

s g
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Wyswietlanie listy pol

@ Wyswietl formularz w widoku projektu.

. Wyswietl karte kontekstowg Wstazki
— Projektowanie.

O Jezeli lista pdl nie jest widoczna, kliknij
przycisk Dodaj istniejgce pola.

o Kosa2t standardowy
U k rvwan ie | i st 6' s e el |
; Y yPp e =
1 10 dostawedw 84 Minimatna 08¢ do pon
st na eanosivg

 Gdy okienko Lista pdl jest widoczne,
klikniecie przycisku Dodaj istniejgce
pola powoduje jego ukrycie.

Zagnk)

GuEEdE

Dodawanie pola do formularza

hccess 2001 -

‘ Przeciggnij pole z okienka Lista p6l
w wybrane miejsce na formularzu.
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Po otwarciu formularza w widoku projektu mozna dodawac i usuwac
pola tekstowe, przyciski opcji, obrazki i inne formanty. Mozna tez mody-
fkowac wiasciwosci formantéw w celu zmiany ich wygladu lub powig-
zania z danymi. Usuwanie zbednych pol pozwala zwolni¢ miejsce dla
pol pozostawionych w formularzu oraz zabezpiecza przed wprowadze-

podawanie formantu

podawanie i usuwanie formantow formularza

Tworzenie formularzy

niem niepozadanych elementéw danych. Jezeli na przyktad tabela za-

wiera pole, ktérego osoby wprowadzajace dane nie powinny wypetniac, ‘

na przykfad pole limitu kredytowego klienta, mozna utworzy¢ formu- \

larz dla wszystkich pdl tabeli, a nastepnie usunac z niego pole limitu.
|

za pomoca kreatora

P

. Otworz formularz w widoku projektu.

Jezeli karta kontekstowa Wstazki

— Projektowanie nie jest widoczna,
kliknij jej zaktadke.

. W grupie Formanty kliknij przycisk Wiecej.

‘ Jezeli przetgcznik Uzyj kreatoréw

formantéw nie jest wiaczony, kliknij go.

‘ Kliknij wybrany formant w grupie

Formanty.

0 Weciskajac przycisk myszy, przeciagnij
wskaznik przez wybrany obszar
formularza, aby okreéli¢ rozmiary
formantu.

0 Wykonuj instrukcje w kolejnych oknach
kreatora formantu, aby zdefiniowac jego
zawartosc.
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Usuwanie formantu

m Wyswietl formularz w widoku projektu.
0 Kliknij prawym przyciskiem myszy
wybrany formant.

@ Wybierz z menu podrecznego polecenie
Usun.

Wskazowka

Musisz klikna¢ sam formant, a nie towarzy-
szaca mu etykiete.

Zmienianie wiasciwosci formantu

@ Otworz formularz w widoku projektu.
@ Kliknij wybrany formant.

@ Kliknij zaktadke kontekstowa Wstazki
— Projektowanie.

@ Kliknij przycisk Arkusz wtasciwosci.
@ Kliknij wiasciwos¢ do zmiany.
O Wykonaj jednga z nastepujacych
czynnosci:
e Wprowadz nowa wartos¢ w polu
wihasciwosci.
e Kliknij strzatke rozwijajaca liste
wartosci pola i wybierz nowg wartos¢.
e Kliknij przycisk Konstruuj w prawej cze-
$ci pola whasciwosci i uzyj ukazujacego
sie okna dialogowego do wybrania
lub zbudowania nowej wartosci.
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‘Forma“ty dostepne w programie Microsort Access

Formant Opis Formant Opis
: Tekst, ktory nie jest powigzany z polem ani innym Formant, ktory prezentuje dane w postaci graficznej
Etykieta formantem. Wylsres — wykresu lub histogramu.
Formant, ktory wyséwietla zawarto$¢ pola tabeli Umozliwia uzytkownikom wyswietlanie,
pole tekstowe Iu.b kwerebdy albo wartoé¢ wprowadzong przez Formant grupowanie i wchodzenie w interakcje z obiektami
uzytkownika. nawigacyjny  bazy danych bez koniecznosci wyswietlania okienka
e Przycisk, ktory moze by¢ weciéniety lub zwolniony, nawigacji.
Przycis reprezentujacy wartos¢ typu wiaczony-wytaczony, 1oe B
przetacznika prawda-fatsz lub tak-nie. Niezwigzana ., .\, n¢ przechowujacy powiazany plik
ramka obiektu ’
Niezalezna opcja reprezentujaca samodzielng ;
przycisk opcji  wartosc. W grupie przyciskéw opcji wybrany moze Zwigzana Formant przechowujacy osadzony plik.
by¢ tylko jeden. ramka obiektu
Opcja, ktéra moze by¢ wiaczona lub wytaczona. Podzial strony Przy drukowaniu formularza zapewnia jego podzia
e Gdy pola wyboru znajduja si¢ W tej samej Grupie na kolejne strony.
Pole wy opgji (formancie opisanym w dalszej czesci tabeli), F t lai i f "
- : tylko jedno z nich ormant pozwa ajacy grupowac inne formanty
MedgEeEnacys o » Karta na wielu stronach, ktére uzytkownik wybiera przy
Formant, ktory pozwala uzytkownikowi wybrac uzyciu zaktadek w jego gérnej czedci.
Pole listy wartosc z listy wprowadzonej przez tworce - o -
formularza albo pobranej z tabeli lub kwerendy. Zalacznik FcFLmant, ktory umozliwia dofaczenie do ol e
iku.
Formant, ktory pozwala uzytkownikowi wpisac P
B ki wartoé¢ lub wybrac ja z listy wprowadzonej przez Podformularz/ Formularz lub raport, ktory wyswietla rekordy tabeli
§9ie kombl tworce formularza albo pobranej z tabeli lub podraport po stronie wielu” relacji jeden-do-wielu.
kwerendy. Linia Prosty element graficzny w formularzu — linia.
Przycisk Przycisk, ktdrego klikniecie powoduje uruchomienie Prostokat Prosty element graficzny w formularzu — prostokat
: makra lub innej sekwengji instrukji, ktora zostata 3
polecenia . : . . ;
z nim powigzana. Formant, ktory otacza grupe innych formantow,
Format wyswietlajacy w formularzu obrazek Grupa opgji takich jak pola opgji i pola wyboru. Tylko jeden
Obraz lub grafike. 7 otoczonych formantéw moze zostac zaznaczony.
tacze do innego obiektu bazy danych, pliku Rormant Formant, ktory umozliwia wyswietlenie
Hipertacze na innym komputerze lub zasobu internetowego, p.rze.glqdarkl w formularzu Accessa zawartosci strony WWW.
na przykfad strony WWW. sieci Web
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Wstawianie formantu wybierania daty

Wydawatoby sig, ze korzystanie z dat w Accessie — i kazdym innym pro-
gramie — nie powinno byc¢ trudne, ale w praktyce nie zawsze tak jest.
Wiele aplikacji WWW, jak na przyktad systemy rezerwacji lotniczych, wy-
maga wprowadzania dat przy uzyciu specjalnego formantu wybierania
daty, ktory wyswietla na ekranie maty kalendarz. Za kazdym razem wy-
$wietlany jest jeden petny miesigc. Po wybraniu miesigca nalezy klikna¢
dzien, ktéry ma zostac zapisany w danym polu.

Dodawanie formantu wybierania daty

W formularzach Accessa 2010 taki mechanizm zapewnia formant
wybierania daty. Jest on oparty na formancie, z ktérego korzysta pro-
gram Microsoft Outlook 2010, i umozliwia wybieranie dat bez zastana-
wiania sie nad tym, czy wpis 12-11-10 zostanie zinterpretowany jako
12 listopada 2010 roku, 10 listopada 2012 roku, czy 11 grudnia 2010 roku
(format amerykanski).

) Otworz formularz w widoku projektu.

Kliknij formant powigzany z polem
zawierajacym daty.

) Jezeli karta kontekstowa Wstgzki
— Projektowanie nie jest widoczna,
kliknij jej zaktadke.

Jezeli okienko Arkusz wtasciwosci nie
jest widoczne, kliknij przycisk Arkusz
wiasciwosci.

Kliknij zakfadke arkusza wtasciwosci
Format.

Kliknij wiasciwos¢ Pokaz selektor dat.

Kliknij strzatke rozwijajaca liste wartosci
wiasciwosci.
Wybierz Dla dat.
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Wskazowka

Jezeli chcesz wytaczy¢ wyswietlanie formantu wybierania daty dla zazna-
czonego pola, zmien wartos¢ wtasciwosci Pokaz selektor dat na Nigdy.
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Tworzenie podformularza

Wstawianie podformularza

Gdy budujesz formularz do wyswietlania rekordéw z tabeli, ktora znaj-
duje sie po stronie jeden” relacji jeden-do-wielu, mozesz utworzy¢ pod-
formularz wyswietlajacy rekordy z tabeli po stronie ,wielu” tej relacji.

Otwodrz w widoku projektu formularz
oparty na tabeli, ktora znajduje si¢ po
stronie jeden” relacji jeden-do-wielu.

0 Kliknij zakladke karty kontekstowej
Wstazki — Projektowanie.

‘ Kliknij w grupie Formanty przycisk Wiecej.

Kliknij przycisk formantu Podformularz/
podraport.

0 Wciskajac przycisk myszy, przeciggnij
wskaznik przez wybrany obszar
formularza, aby okresli¢ rozmiary
wstawianego podformularza.

@ Wybierz opcje Uzyj istniejqgcego
formularza.

Kliknij formularz, ktory dostarczy danych
dla podformularza.

@ Kliknij przycisk Dalej.

w Kliknij przycisk Dalej, aby kreator pobrat
wartosci z wybranego formularza.

Dopisz ha koncu nazwy formularza
Podformularz.

Kliknij przycisk Zakoricz.

Tworzenie formularzy

Mozesz tez okresli¢ sposéb wyswietlania w nim rekordéw. Na przykfad
zmiana widoku podformularza na Arkusz danych pozwala najlepiej wy-
korzystac dostepne miejsce.

Kreator podfomularzy

Cay chcesz samodaelnie 2defirioiad, ktice pola tacza gl formdarz 2

| podformiaraem, cay ccesz Je wybrat 2 poizsze ty?

| @ viyore zlsty e samodzeinie

Zobacz takze

Wiecej informacji o relacjach
mozna znalez¢ w podrozdziale
,Definiowanie relacji miedzy

tabelami” na stronie 52.

| Knestor podtarmutarzy

| 3aka iz ma mieé podformularz b pockapart?

podformularza lub podrapou.

Tworzenie podformularza
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Zmiana widoku podformularza

m Wyswietl formularz zawierajacy
podformularz w widoku formularza.
@ Kliknij prawym przyciskiem myszy
w dowolnym miejscu podformularza.

@ Wybierz z menu podrecznego polecenie
Podformularz.

0 Wybierz z podmenu rodzaj widoku
podformularza.

Wskazowka

Aby przetaczy¢ podformularz z widoku
arkusza danych do widoku formularza,
kliknij przycisk Widok projektu, a nastepnie
przycisk Widok formularza.

108 Tworzenie podformularza
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Jednoczesne wyswietlanie formularza i jego arkusza danych

Tworzenie formularzy

mularze umozliwiaja wyswietlanie danych z dwéch powigzanych gtowny. Jezeli utworzysz podformularz o tym samym zrédle danych,

tabel lub kwerend w jednym formularzu. Nie pozwalaja jednak na wy- co formularz gtéwny, ukaze sie w nim tylko jeden rekord, a nie komplet-
éwietlenie arkusza danych o tym samym zrédle wartosci, co formularz ny arkusz.

Tworzenie formularza dzielonego

7aznacz tabele, ktéra ma by¢ zrodtem
danych formularza.

. Wyswietl zaktadke Wstazki — Tworzenie.

. Kliknij przycisk Wiecej formularzy.
. Kliknij Formularz dzielony.
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