
lnnym typem kwerendyjest kwerenda funkcjonalna, czylitaka, któ-

ra Wprowadza zmiany W bazie danych' W tym rozdziale opisane zostaną

lwa rodzaje kwerend funkcjonalnych: aktualizująca, która zmienia zapi-
5ane W tabell Wartości, i tworząca tabelę, która zapisuje Wybrane rekor-
dy w nowej tabeli bieżącej bazy danych (Iub też W zupełnie innej bazie).

ostatni rodza.j kwerendy, który zostanie opisany W tym rozdziale, to
kwerenda krzyżowa. W przeciWieństwie do kwerendy Wybierającej, któ-
rej wynikl przedstawiane 5ą W postaci arkusza danych, wyniki kweren
dy krzyżowej prezentowane są W specjalnym układzie. bardziej przypo-
minającym arkusz kalkulacyjny. Każda Wartość w zbiorze wynikóW je5t
powiązana z dwiema innymi Wartościami. Mogą to być na przykład do-
stawcy i kategorie produktóW.

Podobnie jak w arkuszu kalkulacyjnym, można wybrać operacje
matematyczne służące do utworzenia podsumowań danych przedsta-
wianych w obszarze WynikóW kwerendy krzyżowej. Lista dostępnych
operacji obejmu.je obliczanie sumy, średniej i liczby wystąpień (jak we
Wcześniejszym przykładzie) oraz wyszukiwanie Wartości minimalnej
imaksymalnej.

Po utworzeniu kwerendy można wyświetlić jej wyniki dwukrotnym
kliknięciem jej nazwy w okienku nawigacji. Gdy kwerenda je5t otwar-
ta W Widoku projektu, można zainicjować je.j wykonywanie kliknięciem
przycisku Uruchom na karciewstążki - Projektowonie.
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O Klikni strzalkę rozwijającą 
'listę 

Tąbele/

- kwerendy i wybierz tabelę lub kwerendę,
której pola zostaną Wykorzystane
w nowej kwerendzie.

! Kliknij pierwsze pole, które ma zostać
- uwzględnione w wynikach kwerendy.

a Kliknij przycisk Dodaj.

(' Powtarzaj kroki 6. i 7., aby dodać kole'jne
pola (i ewentualnie krok 5., aby zmienić
tabelę lub kwerendę, z której Wybierasz
pola).

O Kliknij przycisk DolE.

o Kliknij przycisk opcji szczegółowa.

o Kliknij przycisk DoĘ'

! Wpisz nazwę kwerendy.

(a Klikn| przycisk zakończ.

okienko kreatora, W którym Wybierasz między kwerendą szczególową
a podsumowującą, ukazuje się tylko Wted' gdy Wybrane zostaną pola
zawiera'lące Wartości liczbowe. Nie Wpadaj W panikęjeżell nle zosta-
nie WyśWietlone.

Tworzenie kwerendy przy użyciu kreatora l 15



O KliknU przyci5k o p.i/i Pod5umowującą'

o Kliknij przyci5k op cje podlumowąnią.

) zaznacz po|a wvboru odpowiada1ące
potrzebnym Wartościom
podsumoWującym.

a Kliknu przycisk oK
(D Kliknij przycisk Datej.

! Wybierz opcję określającą pożądany
sposob 9rupowania wierszv tabeli
źródłowej kwerendy.

(a Kliknij przycisk Datej.

J Wpisz nazwę kwerendy.

a Kliknij przycisk ząkończ.

Tworzenie kwerendv olzv użvcfukGAt^rA 11-,



Dodawanie pola
do projektu kwerendy

! otwórz kwerendę w widoku projektu.

a Przeciągni Wybrane pole do Wiersza Pole'

Aby UWzględnić W Wynikach kwerendy
Wszystkie pola tabeli, przeciągnij do Wier-
sza Pole w siatce projektowania pierwszy
element na liście pól Wybranej tabeli. ozna-
czony gWiazdką.

Modyńkowanie kwerendy W Widoku projektu 1t9



etaca zkrYteriami wYboru
róroraow kwerendy

^^.,ai nie zdalza s1ę, żeby kwerenda zwracała Wszystkie rekordy tabeli

]i-J'vuv uvłu t'"r,u óotrzeba, Wystarczyłoby po prostu otworzyć tabe
-o,"ni" 

ru*rua". toOie glowy tworzeniem nowego obiektu Aby ogra

'łrrrizbió, *y'ruklwanych rekordów, na przykład wybrac wszystkich

liJńtow z *o;e*oaztwa dolnośląskie9o, należy Wprowad/ic kryteria

Jla pólwybranych w 5iatce projektowdnia'

określanie kryteriów wyboru rekordów

! otwórz kwerendę w Widoku projektu.

! rllknij komorkę Wiersza Krylerio W kolumnie
- pola, którego dotyczyć ma nowy Warunek'

o Kliknij przycisk (onstruktor na karcie Wstążki

- Proiektowanie.

o :ru ;l #tfi llililT, illlil "' "

O Kliknij przycisk oK

I

ó
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Używanie kwerend do wykonywania obliczeń
Jednym z typowych zastosowań tabel baz danych jest przechowywa

pie zapisów o sprzedaży obejmujących identyńkator zamóWienia, lden-

tńkator produktu i (enę produktu.Tym, Czego nie można zrobić W ta-

6eli, jest wykonanie obliczeń - pola służą wyłącznie do przechowywa-

nia danYch.

obliczanie wartości podsumowujących

! otwórz kwerendę W Widoku projektu.

Kliknij przyci5k sumy, aby dodać do
siatki projektowania kwerendy wiersz
Podsumowonie.

o Kliknij komórkę wiersza Pole w kolumnie_ 
odpowiadającej polu, dla którego chcesz
obliczyć Wartość podsumowującą.

O Kliknij przycisk Konstruktor.

! zbudu.j wyrażenie służące do obliczania
Wartości W Konstruktorze wyrażeń.

(a Kliknł przycisk oK

! W komórce wiersza Poie, W której znajduje
- się Wyrażenie, zmodyfikuj częśc przed

znakiem dwukropka - będzie to nazwa
pola W Wynikach kwerendy, WyśWietlana
w widoku arkusza danych.

O Kliknij przycisk Urucńom.

a
I

!1.--" ^ -

Przy budowie kwerendy można korzystać z narzędzi do sumowa-

nia, obliczania średniej oraz Wyszukiwania największych i najmniejszych

Wartości W zbiorze Wybranych rekordów.

Aby użyć w obliczeniach pól innych tabel, kliknij dwukrotnie nazwę labele W Iewej części

Konstruktora Wyrażeń, następnle k!iknij dwukrotnie nazwę Wybranej tabeli i - ponow-

nie dwukrotnie - nazwę pola (W środkow ej części okna Konstruktoro),
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powtarzający(h się rekordów
kwerenda wybierająca Wyszukuje rekordy spełniające po-

kryteria, takie jak zamóWienia złożone przez określonego klienta
gkreślonym miesiącu. Możejednak pojaWić 5ię potrzeba Wyszukania

którzy złożyli W pewnym okresie Więcej niżjedno zamóWienie.

ie kwerendy
duplikaty

WyśWietl zakładkę Wstążki - Tworzenie'

a Kliknij przycisk Kreator kwerend.

! Wybierz opcję Kre ątor kwerend
w y s zu kujący ch d u pl i katy.

O Kliknij przycisk oK

Jeżeli Wszystkie zamóWienia z tego okresu znajdują się W tej 5amej ta-
beli, można utworzyć kwerendę wyszukującą duplikaty, która wybierze
identyfikatory klientóW pojawiające się W tej tabeli Więcej niż raz.

Wyszukiwanie powtarza.jących 5ię rekordóW 125



Wyszukiwan ie niedopasowanych rekordów
Gdy dwie tabele łączy relac.ja jeden do-Wielu, można utworzyć kweren-

dę Wyszuku.jącą niedopasowane dane, czyli taką, która Wyszuka Wszyst-

kie rekordy W tabeli po stronie"jeden" relacji niemające odpowiednikóW

w tabeli po 5tronie,,Wielu"tej relacji. W przykładowej bazie Northwind

Tworzenie kwerendy
wyszukującej niedopasowane dane

o WyśWietl zakładkęwstążki - Tworzenie.

O Kliknij przycisk Kreątor kwercnd.

! Wybierz opcję Kre otor kwerend
wy szu kujący ch n i edo pa s ow a ne d a n e.

O Kliknij przycisk oK.

bazę danych Northwind, wyśWietl
ka rtę Wstążki - IWo rzenie, kliknij przycisk Kreątor kwe'
rend, wybielz opąę Kreątor kwerend Wy,zukujących nie-
dopą,owone dąne i kliknij oK KliknU pozyąęTabela:
K/lenci i kliknij przycisk Dole/. W następnym okienku
kliknijTąbela: Zomówtenla i ponownie przycisk D4l4'
Upewnij się, że na liśCie pól tabeli K l ien( j Wyróżnione
jest pole ID. a na liście pól tabeli ZamóWj eni a - pole
lD kl1enta' Kliknii przycisk Dąiei. Kliknij nazwę pola
Fj rma i przycisk Doddj. a następnie Dol4. W ostatnim
o kn ie klikn U przycis k ząkończ, aby zatwierdzić suge-
rowaną przez pro9ram nazwę kwerendy. UtWorzona
W ten 5posób kwerenda WyśWietli nazwy firm, które

nie złożyły żadnych zamóWień.

- jako że relacja jeden-do-Wielu łączy tabele Kl j enci i ZamóWj enj a

- można W ten sposób Wyszukać klientów,którzy nie złożyli żad nych
zamóWień.

Wyszukiwanie niedopasowanych rekordów l27



r
zapisywanie WynikóW kwerendy w nowej tabeIi
Gdy uruchamia52 kwerendę, Access buduje z wyszukanych rekordów

tak zwany dynamiczny zestaw rekordów. choć program pamięta Wyniki

wykonywanych kwerend, nie są one zapisywane W postaci tabel,

Przekształcanie kwerendy
Wybierającej w tworzącą tabelę

! otwórz kwerendę w widoku pro.jektu.

(D Kliknij przyci5k Utwólz tobelę.

! Wpi'. nu.*ę nowej tabeli'

O KliknU przycisk oK

o Klikni.j przycisk UIUcńom.

! rliłni] przyci5k lok, aby potwierdliC
zamiar utworzenia nowej tabeli
z wybranymi rekordami.

Możesz zapisać Wyniki kwerendy W tabeli
W innej bazie danych. UmożliWia to opcja
lnną bazą dąnych w oklenku dialogowym
Tworzenie tobeli. Po ją wybraniu należy
k|iknąć plzycisk Pfzeqlądaji użyć okienka
Wybierania plikÓW do wskazania docelowej
bazy danych.

co znacznie ogranicza możliWości ich Wykorzystania. Łatwo.jednak
zmodyńkować zwykłą kwerendę Wybierającą tak. byjej Wyniki były
zaplsywane w tabeli.

il

_*** | aq:l

*-
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ie kwerendy krzyżowej
strukturą Accessa służącą do przechowywania i prezentacji

/chjest tabela - zbiór informacji o grupie pewnego rodzaju obiek-

(na przykład zamóWień) identyfikowanych pojedynczymi Wańościa-

klucza głównego. lnną możliwością przedstawienia danych jest kwe-

kwerendy krzyżowej

! Wyświetl zakładkęwstążki - Tworzenie.

O Kliknij przycisk K/eatot kwerend.

o Wybierz opcję Kreotor kwerend
krzyzowycn.

O Kiknij przycisk oK.

renda krzyżowa. Jest to zbiór Wartości takich jak sumy czy średnie,

z których każda powiązana jest z dwiema innymi Wartościami, takimi
jak identńkator klienta i miesiąc.

a ir.'ltr* f :::*
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najmniejszych i największych wartości pola
Przy tworzeniu kwerendy można skorzystać z opcji wybrania spośród

wyszukanych rekordóW pewnej liczby takich, W których Wartość okre-

ślone9o pola jest najwyższa lub najniższa. Liczba Wybieranych rekor-

dóW może zostać określona bezpośrednio lub procentowo..]eżeli na

przykład nagrody dosta.je 10 procent pracownikóW działu sprzedaży,

można utworzyć kwerendę, która sortuje wynikl według wartości pola

Wyszukiwanie
największych Wartości pola

! otwórz kwerendę W Widoku projektu.

! rliknij w komórce sortul pola, w którym mają
zostać Wyszukane najwlększe Wartości.

! xIikni.j strzatkę rozwijającą listę wartości.

a wybierz Malejąco.

! Jdeli karta wst ążki '- .P'roj'ektowąnie 
nie jest

Widoczna, kliknU JeJ zakładkę.

! W formancie Wstążki . Zwrdc określ liczbę
- zwracanych rekordÓW jedną z trzech metod:

Kliknij strzałkę rozwijającą listę Wartości
i wybierz jedną z proponowanych Wartości
liczbowych lub procentowych.

Wpisz liczbę rekordów.

Wpisz Wartość procentową określającą
wielkość zwracanej części pełnego zestawu
rekordów

surna sprzedaży i Wyśwletla tylko te rekord' W których Wartość ta
jest największa. Przy procentowym określaniu liczby zwracanych rekor-
dóW nie.jest konieczna znajomość dokładne.j liczby rekordóW W tabeli.
lnnymi słowy, jeżeli dział sprzedaży zatrudnia 40 osób, to kwerenda
Wybieraiąca l0 procent rekordóW o najwyższych Wartościach pola Suma

sprzedaźy wyświetli informacje o 4 pracownikach.

:-! { !+! ! n.!ljl-i. ".-'-

O Kliknij przycisk Uruchom.

Wyszukiwanie najmniejszych i na.jwiększych Wartości pola t33
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Rodzaje kwerend
KWerendę należy utworzyć Wtedy, gdy po.jawia się potrzeba pobrania

Z tabel rekordóW które spełniają określone kryteria. Wybór rodza.ju kwe-

rendy zależy od tego, jakie dane mają być ŻWracane ijakie operacje ma-
ją zostać na nich Wykonane.

Podstawowy rodzaj kwerendy to kwerenda wybiera.jąca, która

przeszukuje jedną lub więcej tabel bazy danych i Wybiera z nich rekor

dy spełniające Wskazane kryteria. choć Wybierane dane mogą obej-

mować Wszystkie pola rekordu, istnieje możliWość Wybrania tylko nie-

których z nich. Można na przykład pobrać informacje o klientach, któ-

Ży żożyli zamówienia w określonym miesiącu, i zamiast WyśWietlać

Wszystkie pola opisujące tych klientóW Wybrać tylko pole nazwy ńrmy.

Podstawowym elementem kwerendy są kryteria określające zasady wy-

bierania zWracanych rekordów. Dodatkowo, jeżeli kwerenda zawiera

dane odnoszące 5ię do obiektóW dwóch różnych rodzajów, takich jak

ńrmy i przedstawiciele handloWi, można utworzyć kwerendę krzyżową,

na przykład wyświet|ającą Wartość sprzedaży z podziałem na pracowni-

kóW ińrmy (ilustruje to rysunek poniżej).

odmianą kwerendy Wybierającej jest kwerenda z parametrami.

Podobnie jak zwykła kwerenda wybierająca, kwerenda z parametrami

korzysta z kryterióW które ograniczają zbiór zwracanych rekordóW.

Różnica polega na tym, że w przypadku kwerendy z parametrami Użyt-

kownik uruchamiający kwerendę ma możliwośĆ podania Wartości Wy-

korzystywa nej ja ko element kryterióW Wybierania rekordóW. Projektant

bazy danych ma możliWość określenia treści komunikatu informacyjne-
go WyśWietlane9o W polu dialogowym, w którym użytkownik Wpi5u'ie

Wartość parametru.

Rodzaje kwerend



Modyfikowanie kwerendy w widoku projektu
Po utworzeniu kwerendy można.ją swobodnie modńkować. Służy do
tego Widok projektu. Można w nim dodaWać tabele, które zostają Wy-
śWietlone W obszarze projektowania, dodaWać i u5uWać pola WynikóW
a takŻe podjąć ogóIną decyzję o dodaniu Wszystkich pól tabeli.

Otwieranie kwerendy do edycji

! Wyświetl kwerendy bazy danych.

! rliknii p,"*ym przyciskiem myszy nazwę
wybranej kwerendy.

! Wybierz. ."nu podręcznego polecenie
Widokprojektu.

Dodawanie tabeli
do projektu kwerendy

! otwórz kwerendę w widoku projektu.

|D Kliknij przyclsk Po każtabelę.

! xlikni1 na.*ę *ybranej tabeli.

a Kliknij ptzycisk Dodoj.
(D Kliknij ptzy cisk za n kn ij.

ll8 Modyńkowanie kwerendy w Widoku projektu
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Tworzenie kwerend z parametrami
czasem potrzebne są kwerendy, które zawsze Wyszukują takie same in-
formacje, na przykład zamówienia z określonego Województwa lub su-
my zamóWień szczególnego klienta. W innych przypadkach pożądana

Budowanie kwerendy parametrycznej

jest Większa elastyczność - możliwość podania kryterium (na przykład
nazwy miasta) W chwili uruchamiania kwerendy. UmożliWia to kweren-
da parametryczna.

! otwórz kwerendę W Widoku projektu.

! W komórce wie rlza Kryteria,w kolumnie
reprezentujące'i pole, którego dotyczyć
ma Wprowadzana Wartość, Wprowadź
w nawiasach kwadratowych treśa Wezwania
do podania Wymaganej Wartości.

o Kliknij przycisk U ruchom, aby sprawdzić
działanie kwerendy'

! Wprowadź wartość w ukazującym się okienku
dialogowym.

(D Kliknij przycisk oK

łt ł n x! i;;::::J:,. :. ]"'*"''''

Jeżeli nie Wprow;dzisz W nawiasach kwadrato-
Wych treści Wezwania, W okienku dialogowym
Wprowadzania parametru nie pojawi 5ię żadne
objaśnienie' osoba nieznająca bazy danych
nie będzie dysponowała żadną wskazówką
dotyczącą tego, co powinno zostać wpisane
W wyświetlanym polu.
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Tworzenie kwerendy aktualizującej
Jedną z fascynujących cech współczesnego biznesu jest to, jak szybko
Wszystko ulega W nim zmianom. oczywiście konieczność nadążania
za tymi zmianami m oże byĆ dużym wyzwaniem. Jednym z pra ktycz-
nych zastosowań kwerend aktualizu.jących.jest modńkowanie W tabe-

Używanie kwerendy
do aktualizowania zawartości tabeli

! otwórz kwerendę w widoku pĄektu.
(D K|iknij przycisk Aktuątizuj'

! W komórce kryterióW kolumny, która
posłuży do wyboru aktualizowanych
rekordów, wprowadź Wyrażenie
określające wybierane Wartości pola.

(D W komórce Akt ualizujdo ko1umny
reprezentującej pole do aktualizacji
WprowadŹ Wyrażenie określające nowe
Wartościtego pola.

O Kliknij przycisk Uruchom.

lach Wartości, które ule9ają zmianom wraz ze zmianami otoczenia ńrmy.
Gdy na przykład dostawca podwyższa WsŻystkie ceny o 5 procent, moż-
na utworzyć kwerendę, która przeszukuje tabelę Produkty i aktualizuje
Wszystkie rekordy dotyczące towaróW tego dostawcy.

o tym, jak zapewnić aktualizowanie danych
W tabelach powiązanych z tabelą aktuali_
zowaną można przeczytać w podrozdziale
,,Wymuszanie WięzóW integralności" na
stronie 54.
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@ t<likni1 nazwę tabeli lub kwerendy,
która dostarczy Wartości dla kwerendy
krzyżowej'

KliknU przycisk Dolel.

Kliknij nazwę pola, które zaWiera Wartości
nagłóWkóW Wierszy.

K|ikn, przycisk Dodąj.

Kliknij przycisk Dolej .

KIiknij nazWę pola, które zawiera Wartości
nagłówków kolumn'

Klikni.' przycisk Doiel.

Kliknij nazWę pola, ktÓre zawiera Wartości
dla obszaru danych kwerendy krzyżowej.

@
@

@
@
@

@
@
(@ Wybierz rodzaj podsumowania

obliczanego dla wartości W obszarze
danych.

@ Kliknij ptzycisk Dalej .

@ Wpisz nazwę kwerendy.

@ Klikn.J przycisk Ząkończ.

'Łnł!e ' '
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! rliknij n"'\n/ę t"beli, W której chcesz
Wyszukać powtarzające się rekordy.

(D Kliknij przycisk Dal4.

! rliknij n".*ę pola, w którym mają
znajdować się powtórzone dane.

O KliknU przycisk Doda./.

! Powtarzaj kroki 7. i 8., aby dodać
do kwerendy dalsze pola.

O Kiknij przycisk Dalej.

! xliknij nazwę dodatkowego pola,- które powinno poiawić się W Wynikach
kwerendy.

O Kliknu przycisk Dodol.

(D Powtarzaj kroki 1']. i l2., aby dodać
dalsze pola.

O KliknU przycisk DalE.

! Wprowadź nazwę kwerendy.

a Kliknij przycisk zakończ '
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Tworzenie kwerendy
w widoku projektu

WyśWietl zakładkę Wstążki - Tworzenie.

Klikni) przycisk Projekt kwerendy.

KliknU pierwszą tabelę lub kwerendę,
która ma zostać dodana do kwerendy.

Kliknij przy cisk Dod aj.

Powtarzaj kroki 3. i4., aby dodać
wszystkie potrzebne tabele.

Kliknij przycisk Zamknij .

PrzeciągnijWybrane pola do siatki
projektowania kwerendy.

Kliknij przy cisk Za p i sz.

Wpisz nazwę kwerendy.

Kliknij przycisk OK
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l20 Modyńkowanie kwerendy w Widolu projektu
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! rliknij nazwę tabeli, W której zamierzasz
wyszukać rekordy niemające dopasowań
w drugiej tabeli.

Kliknij ptzycisk Dalej .

KllknU nazwę tabeli zaWierającej
powiązane rekordy.

Kliknii przyci sk D ą l ej.

Jeżelito konieczne, kliknij na liście
po lewej stronie nazwę pola tabeli
po stronie"jeden" relacji.
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! Jezelito konieczne, kliknij na liście
po prawe.j stronie nazwę pola tabeli
po stronie,,wielu" relacji.

o Kliknij przycisk D opąsuj (<_>),
aby określić pola.jako te, których
zawartość będzie dopasowywana.

Kliknlj przycisk DolE.

Kliknij nazwę pola do wyświetlenia
w wynikach kwerendy.

Kliknij pt zy cisk D o d aj.

Powtarzaj kroki 'i3. i 14', aby dodać
dalsze pola do wyświetlenia.

KllknU przycisk Daiej.

Wpisz nazwę kwerendy.

K|iknij pl zy cisk za ko ń cz.
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l28 Wyszukiwanieniedopasowanych rekordóW
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Operatory
Jest wiele rodzajóW obiektów i narzędzi bazy danych, które można wy-
korzystać W budowie kryterióW Wyboru rekordów zwracanych przez
kwerendę, a także przy obliczaniu Wartości. Podstawowym zbiorem
obiektóW do którego odwołujesz 5ię W takich Wyrażeniach' 5ą tabele
bazy danych i ich pola. Aby na przykład obliczyć Wartość składowej za-
móWienia opi5anej pojedynczym Wierszem tabeli szczegóły Żamówień

W bazie Northwind, należy pomnożyć Wartość pola cena jednostkowa
przez Wartość pola ]l ośĆ, a następnie skorygować uzyskaną wartość
o wysokość udzielonego rabatu (zapi5aną W polu Rabat). Wyrażenie od-
powiedzialne za pierwszą część tego obliczenia ma postać [szczegóły
zamóWień] ! lcena jednostkowa]*[szczegóły zamóWjeń] ! [Ilość].

Na odwołanie do pola tabeli 5kłada się ujęta W nawiasy kwadrato-
We nazwa tabeli, znak wykrzyknika i ujęta W nawiasy kwadratowe na-
zwa pola.

operatory alytmetyęne

Operator opis

Odejmowanie (6-4=2)

Mnożenie (6*4=24)

Dzielenie (6/4=1,5)

Dzielenie całkowite (6\4= 1)

operato]y po]ównania

Operator Opis

iest mniejszy niż

jest mniejszy lub róWny

jest różny od

.jest róWny

jest Większy lub róWny

iest Większy niż

Between
''lłartość1''
And ''Illartość2''

należy do przedziału między dWiema Wartościa-
mi. z tymi Wartościami włącznie (Warunek Between

1 And 3 spełniają liczby 1,2i3)

Operatory logiczne

Operator Opis

oba elementy Wyrażenia muszą być prawdziwe.

Wyrażenie musi być fałszywe.

Przynajmniej jeden element Wyrażenia musi być
prawdziwy.

Dodawanie (6+4=10) Jeden element Wyrażenia mu5i być prawdziWy,
ale nie oba.

Xor
lvlod Reszta z dzielenia (6 Mod 4=2)

122 Operatory



Tworzenie kwerendy przy uży<iu kreatora
Aby utworzyć prostą kwerendę wybierającą, trzeba Wybrać tabelę
(lub tabele) zawierającą potrzebne dane i pola tej tabeli, które mają
zostać uwzględnione w zbiorze wynikóW a następnie zapisać kweren-
dę. Kreator kwerend może sprawnie przeprowadzić przez cały ten

Tworzenie prostej kwerendy

! Wyświetl zakład kęw stążki - Tworzenie.

! fliknil przycisk Xre ator kwerend.

! wybierz opcję rre ator pro|tych kwerend.

a Kliknij przycisk oK

proces, ułatwiając Wskazanie odpowiednich tabel i pól. Dodatkowo daje
on możliwość Wyboru pomiędzy wynikami szczegółowymi (WyśWietla-
nie znalezionych wierszy) a podsumowaniami wyszukanych danych.

l 14 Tworzenie kwerendy przy użyciu kreatora
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Tworzenie kwerendy
podsumowującej

oo
o
o
o

WyśWietl zakładkę Wstążki - Tworzenie.

Kliknij przycisk Kreator kwerend.

wybierz opcję Kreotor prostych kwerend.

Kliknij przycisk OK

Kliknij strzałkę rozwi)ającą |istę Tąbele/
kwerendy i wybierz ta be lę lub kwerendę,
której pola zostaną Wykorzystane
w nowej kwerendzie,

! Kliknii pier*s.e pole, które ma zostać
uwzględnione w wynikach kwerendy'

O Kliknij przycisk Doddj.

! eowtarza] kroki6. i 7., aby dodać kolejne
pola (i ewentualnie krok 5., aby zmienić
tabelę lub kwerendę, z której wybierasz
pola).

O Kliknij przycisk DalE.

l l6 Tworzenie kwerendy przy użyc|u kreatora


