Klasa: 1 LA


Data:
04.09.2002

Przedmiot: Komputeryzacja

Temat: 

Osadzanie i łączenie obiektów (współpraca z innymi aplikacjami)
Czas trwania:
2*45 minut.

Cele lekcji:

Poznawczy:
Uczeń powinien zapoznać się z możliwościami przenoszenia danych między aplikacjami (Paint/programy graficzne, Excel → Word).

Kształcący:
Uczeń powinien umieć wykorzystać dane/obiekty stworzone w innych programach (na przykładzie arkusz kalkulacyjnego Excel).

Metody nauczania: wykład, pokaz, ćwiczenia z tekstem przewodnim.

Środki dydaktyczne: Tablica, komputer i oprogramowanie

Przebieg lekcji:

a) Podanie tematu lekcji i uświadomienie uczniom celu lekcji.
b) Sprawdzenie wiadomości z lekcji poprzedniej 
· korespondencja seryjna

c) Podanie nowego materiału:
· osadzanie (wklejanie) obiektów

· tworzenie połączeń między plikami

· wykorzystanie programów zewnętrznych do edycji obiektów w dokumencie

d) Wykonywanie ćwiczeń z podanego zestawu pod kontrolą nauczyciela
e) Kontrola i utrwalenie wiadomości i umiejętności: sformułowanie pytań dotyczących celów lekcji
f) Podsumowanie
Podanie nowego materiału

Przykładowe obiekty:

· rysunek/ fragment rysunku

· tabela „prosta”, fragment strony WWW

· tabela z wynikami obliczeń (z możliwością wykonywania działań np. w Excelu)

· wykres z dołączonymi danymi (z możliwością przetwarzania np. w Excelu)

Dokument docelowy – dokument Worda

Dokument źródłowy – dokument zawierający obiekt np. tabelę z obliczeniami w Excelu

Program pierwotny – program umożliwiający edycję obiektu (np. obliczenia w Excelu)

Osadzanie

Wklej = wklej komórki

Obiekt zostanie wklejony do dokumentu docelowego jako zwykła tabela, bez jakiegokolwiek połączenia z dokumentem źródłowym

	Miesięczne zestawienie wydatków
	

	Obsługa biura
	[zł]
	
	

	wynajem pomieszczeń
	4000
	
	

	energia elektryczna
	750
	
	

	telefon
	400
	
	

	korespondencja
	70
	
	

	materiały biurowe
	120
	
	

	łącznie
	5340
	
	

	
	
	
	

	Wynagrodzenia pracownicze
	ilość
	pensja 1 pracownika
	pensja grupy

	kierownik placówki
	1
	2500
	2500

	asystentka szefa
	1
	1200
	1200

	obsługa klienta
	4
	900
	3600

	goniec
	2
	650
	1300

	pensje pracownicze łącznie
	
	
	8600


Wklej specjalnie – wklej
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Obiekt zostanie wklejony do dokumentu docelowego jako fragment arkusza i można go edytować przy użyciu programu, który posłużył do jego stworzenia (np. Excel), bez jakiegokolwiek połączenia z dokumentem źródłowym.
Łączenie

Wklej specjalnie – wklej łącze

Obiekt zostanie wklejony do dokumentu docelowego jako fragment arkusza i można go edytować przy użyciu programu, który posłużył do jego stworzenia (np. Excel). Wszelkie zmiany w dokumentem źródłowym (po zapisaniu w pliku) zostaną odzwierciedlone w dokumencie docelowym – między plikami zostanie utrzymane połączenie z dokumentem źródłowym.
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		Miesięczne zestawienie wydatków										Zestawienie wydatków

		Obsługa biura		[zł]

		wynajem pomieszczeń		4000								czynsz

		energia elektryczna		750								energia elektryczna

		telefon		400								gaz

		korespondencja		70								telefon

		materiały biurowe		120								żywność

		łącznie		5340

		Wynagrodzenia pracownicze		ilość		pensja 1 pracownika		pensja grupy

		kierownik placówki		1		2500		2500

		asystentka szefa		1		1200		1200

		obsługa klienta		4		900		3600

		goniec		2		650		1300

		pensje pracownicze łącznie						8600
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